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Ü G Y R E N D  

2014. 11.12. 

MŰSZAKI FŐELŐADÓ 

A műszaki főelőadó az IMFK szervezeti keretében működik. A műszaki főelőadó munkáját 

közvetlenül az IMFK igazgatója irányítja.  

Feladata: 

Ellátja az intézmények (iskolák) üzemeltetésével összefüggő szervezési, szakmai irányítási, 

ellenőrzési feladatokat, a karbantartási, veszély elhárítási feladatok koordinációját, 

szervezését. Ennek keretében a főbb feladatok az alábbiak: 

 Részt vesz az intézmény-üzemeltetéssel összefüggő önkormányzati döntések 

előkészítésében. 

 Ellátja az intézmények üzemeltetésével összefüggő szervezési, szakmai irányítási és 

ellenőrzési feladatokat. 

 Gondoskodik az IMFK felé irányuló adatszolgáltatás megszervezéséről, a működtető 

önkormányzat felé az intézményműködtetéshez kapcsolódó adatszolgáltatásról. 

 Részt vesz az intézményi, intézményudvari karbantartással kapcsolatos feladatok 

tervezésében. 

 Gondoskodik az eszközfejlesztés tervezéséről, árajánlatok bekéréséről, megrendelések 

lebonyolításáról és a központosított beszerzésekről. 

 Gondoskodik a beszerzési terv elkészíttetéséről. 

 Gondoskodik a költségvetési keret rendeltetésszerű és gazdaságos felhasználásáról, a 

pénzügyi és az anyagi fegyelem szigorú betartásának ellenőrzéséről. 

 Folyamatosan kapcsolatot tart és együttműködik a XIII. kerületi Közszolgáltató Zrt-

vel, a Beruházó Divízió műszaki ellenőreivel. 

 Közreműködik az iskolaépület és a berendezések állagának felmérésében, a 

karbantartási munkálatok megtervezésében. 

 Közreműködik a működtetői költségvetés megtervezésében és az előirányzat 

módosításban.  

 Részt vesz a közbeszerzési előírásoknak megfelelő versenyeztetési eljárás 

lebonyolításában, a keretszerződés megkötésében. 

 Működtetési témakörben vezetői jelentéseket készít. 

 Gondoskodik a munkafolyamatba épített belső ellenőrzési pontok betartásáról és 

szabályszerűségéről. 
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A MŰSZAKI FŐELŐADÓ FELADATKÖRÉHEZ TARTOZÓ INTÉZMÉNYEK: 

Budapest XIII. kerületi Hunyadi Mátyás 

Általános Iskola 
1138 Budapest, Karikás F. u. 3. 

Budapest XIII. kerületi Hunyadi Mátyás 

Általános Iskola Vizafogó Tagiskolája 
1138 Budapest, Vizafogó stny. 2. 

Budapest XIII. kerületi Gárdonyi Géza 

Általános Iskola 
1137 Budapest, Radnóti M. u. 8-10. 

Budapest XIII. kerületi Gárdonyi Géza 

Általános Iskola Herman Ottó Tagiskolája 
1137 Budapest, Radnóti M. u. 35. 

Budapest XIII. kerületi Pannónia Német 

Nemzetiségi Kétnyelvű és Angol Nyelvet 

Oktató Általános Iskola 

1133 Budapest, Tutaj u. 7-11. 

Budapest XIII. kerületi Nevelési Tanácsadó 1133 Budapest, Pannónia utca 81. 

Budapest XIII. kerületi Ének-zenei és 

Testnevelési Általános Iskola 
1134 Budapest, Dózsa György u. 136. 

Budapest XIII. kerületi Csata utcai Általános 

Iskola 
1135 Budapest, Csata u. 20. 

Budapest XIII. kerületi Hegedüs Géza 

Általános Iskola 
1139 Budapest, Fiastyúk u. 47-49. 

Budapest XIII. Tankerülete Prizma Általános 

Iskola és Óvoda, EGYMI  
1134 Budapest, Váci út 57.  

1139 Budapest, Lomb utca 20. 

Budapest XIII. kerületi Eötvös József 

Általános Iskola 
1131 Budapest, Futár u. 18. 

Budapest XIII. kerületi Számítástechnikai 

Általános Iskola 
1138 Budapest, Gyöngyösi stny. 7. 

Budapest XIII. Számítástechnikai Általános 

Iskola Tomori Pál Tagiskolája 
1131 Budapest, Tomori út 2. 

Budapest XIII. kerületi Fischer Annie Zenei 

Alapfokú Művészeti Iskola 1136 Budapest, Hollán Ernő u. 21/b. 

Budapest XIII. kerületi Ady Endre 

Gimnázium 
1139 Budapest, Röppentyű u. 62. 

Budapest XIII. kerületi Berzsenyi Dániel 

Gimnázium 
1133 Budapest, Kárpát u. 49-53. 

Budapest XIII. kerületi Németh László 

Gimnázium 
1131 Budapest, Nővér u. 15-17. 

  

Budapest, 2014. november 12. 

    

 Sebeszta Attila s.k. 

 igazgató 

 


