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BEVEZETES

Az informici6s <inrendelkez6si jogr6l 6s az informiici6szabads6gr6l szolo 2011. 6vi CXII.
tcirvdny, az allarnhiztafiAsr6l sz6l6 201 1. 6vi CXCV. tdrv6ny, a kdzdrdekii adatok elektronikus
kdzzdt6&Iere, az egys6ges kdzadat kereso rendszerre, valamint a kdzponti jegyzdk
adattartalmiira, az adatintegrici6ra vonatkoz6 r6szletes szabdlyokr6l sz616 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet, a kdzzeteteb listrikon szerepl6 adatok kdzz6t6tel6hez sziiksdges k<izzdtdteli
mint6k6l sz6t6 18/2005. (XX.27.) IHM rendelet, toviibb6 a Budapest F6v6ros XIII. Keri.ileti
onkorm6nyzat 6s a Polgrirmesteri Hivatal Kdzz€Illeli szabiiyzatir6l sz6l6 XX11I112-312015.
(ll.l2.) sz6mri Polgirmesteri - Jegyzoi Egyiittes utasitiis alapjrin, az irtdzmdny kdzdrdekti
adatainak kdzzetetelere 6s megismerdsdre irrinl.ul6 igdnyek teljesitds6nek rendj6t, az al6bbiak
szerint hatarozzuk meg.

Jogszabrilyi h6tt6r:
. az inform6ci6s dnrendelkez6si jogr6l ds az informici6szabads6gr6l sz6l6 2011. dvi

CXII. t<irv6ny (a tov6bbiakban: Infotv.) 30. $ (6) bekezddse,
o az iilamhAztart6sr6l sz6l6 tdrv6ny vdgrehajtris6r6l sz6l6 368/2011. (XII. 31.) rendelet.
. a minositett adatvddelemrol sz6l6 2009. dvi CLV. tdrv6ny,
. a kdz6rdekti adatok elektronikus k6zz6t6tel6re, az egys6ges kdzadat keresri rendszere"

valamint a kdzponti jegyzdk adauartalmiira, az adatintegriici6ra vonatkoz6 r6szletes
szab6lyok6l sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

o a kdzz6t6teli listiikon szerepl6 adatok kdzzetdtel6hez sztiksdges kdzzdtdleli mintrikr6l
sz6l6 18/2005. (X11.27 .) IHM rendelet (tov6bbiakban: IHM rendelet).

o akdzbeszerzdsek6l sz6l6 2015. 6vi CXLIII. tdrv6ny,
o a kdlts6gvetesi szervek bels6 kontroll rendszerdr6l 6s belsri ellen6rzdsdrdl sz6l6

3'70/2011 . (XII. 3 1 .) Korm. rendelet,
. a k6z6rdekii adat irrinti igdny teljesit6s66rt megrillapithat6 kciltsdgt6rit6s m6rtdkdr6l

sz6l6 30112016. (IX. 30.) Korm. rendelet,
. a Kdzponti Inform6ci6s Krizadat-nyilvantartris rdszletszab6lyaill szol6 49912022. (XII.

8.) Korm. rendelet,
o a kdzdrdekti adatok megismerdsdre irdnyul6 ig6nyek teljesitds6nek rendj6r6l XXIII/4-

4/201 8.(1I.5.) sz. Jegyz6i utasit6s,
o a Budapest F6viiros XIII. Keriileti dnkormrinyzat ds Polgdrmesteri Hivatal K'zz€tdteli

Szab6lyzatrir6[ sz616XXIIU12-312015. AL 12.) sz6mt Polg6rmesteri - Jegyz6i Egytittes
Utasit6s.
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t. Alrar,ANos RESZ

A Szatrr{lyzat c6lja
A szabiiyzat c6lja, hogy meghatdrozza a kdzdrdekii adatok megismer6sdre irrinlul6 kdrelmek
int6zdsdnek, tovdbbd a kdtelezoen kcizz6teendci adatok nyilvdnossiigra h ozatalAnak a rendj6t.

A Szabrilyzat hatrilya

E Szabilyzat rendelkez6seit kell alkalmazni az IMFK
kezeldsdben ldvo kriz6rdekr.i adatok, k6zdrdekbol nyilvrinos adatok, valamint
k6zalkalmazottainak kdzdrdekbol nyilviinos adata (tov6bbiakban egytitt: kdzdrdekti adat)
i 96ny16s6n6l, tovribbri
hat6skdre 6s illetdkessdge szerint kezel6s6ben rill6 kdz6rdekri adatok kiizz6t6tel6n6l.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabdlyzat alkalmaz6sa soriin:

Szem6lyes adat: az drintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiildndsen az drintett neve, azonosit6
jele. valamint egy vagy tdbb fizikai, fiziol6giai, mentillis. gazdasrigi, kultur6lis vagy szocidlis
azonoss6gra jellemz6 ismert -, valamint az abb6l levonhat6, az drintettre vonatkoz6
k6vetkeztet6s.

Ktiz6rdekii adatz az 6llami vagy helyi dnkormrinyzati feladatot, valamint jogszab6lyban

meghatdrozott egydb kdzfeladatot elklt6 szerv vagy szemdly kezel6sdben l6v6 6s

tev6kenys6g6re vonatkoz6 vagy krizfeladat6nak elliitiis6val dsszefiiggdsben keletkezett, a

szem6lyes adat fogalma al6 nem es6, b6rmilyen m6don vagy formilban rdgzitett inform6ci6
vagy ismeret, fiiggetleniil kezel6sdnek m6djat6t, dn6ll6 vagy gy(jtem6nyes jelleg6t6l, igy
kiil6n6sen a hatiiskdrre, illetdkessdgre, szervezeti fel6pit6sre, szakmai tevdkenysdgre, annak

eredmdnyess6g6re is kiterjed<i 6rt6kelds6re, a birtokolt adatfajtrika ds a mtikdddst szabdlyoz6
jogszabrityokra, valamint a gazd6lkodiisra, a megkdtdtt szerzoddsekre vonatkoz6 adat.

Adatv6delmi incidens: szem6lyes adat jogellenes kezeldse vagy feldolgoz6sa, igy kiildnosen

a jogosulatlan hozzAf€rls, megviiltoztatris. tov6bbitris. nyilvrinoss6gra hozatal, t6rl6s vagy

megsemmisit6s, valamint a vdletlen megsemmisiilds 6s s6riilds.

Ktiz6rdekb6l nyilvdnos adat: a kdzdrdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,

amelynek nyilv6noss6gra hozatalit, megismerhetos6g6t vagy hozzrif6rhet<iv6 tdtel6t tdrvdny

kdz6rdekb6l elrendeli.

Adatkezel6: az a term6szetes vagy jogi szem6ly, illetve jogi szemdlyis6ggel nem rendelkezo

szervezet, aki vagy amely Onriiban vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezel6s6nek cdljat

meghatin:ozza, i'adatkeLeldsre (bele6rtve a felhaszn6lt eszkda) vonatkoz6 d6ntdseket

_.!horru 6. v6grehajtja, vagy az 6ltala megbizott adatfeldolgoz6val v6grehajtatja.

Adatkezel6s: az alkalmazott eljrir6st6l fiiggetleniil az adatokon vegzeft b6rmely miivelet vagy

;d;",.k dsszess6ge, igy killtin'osen gly-ujtese, felv6tele' rdgzit6se' rendszerez6se.'.t6roliisa'

."grAi"""ar", felhlsznZiasa, tov6bbiiisa, nyilv6noss6gra hozaiala, tisszehangol6sa vagy
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dsszekapcsoliisa, zdrol{sa, tdrl6se ds megsemmisitdse, valamint az adatok tovAbbi
felhaszn6l6sdnak megakadiilyoziisa, fdnykdp-, hang- vagy kdpfelvdtel k6szi16se, rdgzitdse.

Adatfllomriny: az egy nyilviintartiisban kezelt adatok 6sszess6ge.

Harmadik szem6ly: olyan termdszetes vagy jogi szemdly, illetve jogi szemdlyisdggel nern
rendelkezo szervezet, aki vagy amely nem azonos az drintettel, az adatkezel<ivel vagy az
adatfeldolgoz6val.

Adatfelelds: az akdzfeladatot elliit6 szerv, amely az elektronikus riton kdtelez6en k6zzdteendo
kciz6rdekr.i adatot el66llitotta, illetve amelynek a mrik6ddse sor6n ez az adat keletkezett.

Adatkiizld: az a kdzfeladatot ell6t6 szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozz1 az
adatot - az adatfelel6s 6ltal hozzd eljuttatott adatait honlapon kdzz€teszi.

IlI. A KoZERDEKU ADAToK, VALAMINT A K6ZERDEKB6L
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERB IRANYULO IGENY

(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az ig6ny benyrijt{sa:
A kdz6rdekri, a kcizdrdekb6l nyilvdnos adat megismer6se ir6nt brirki:, sz6ban,
. irisban az flltala irt kdrelem form6j6ban vagy az arra c6lra rendszeresitett , a Szabilyzat

1. sziimir melldklet6t kdpezo formanyomtatviinyon,
. elektronikus riton

ig6n1,t nyujthat be az igazgat6hoz.
Az IMFK-hoz postai vagy elektronikus riton 6rkezett irrisbeli adatigdnyeket, valamint a sz6beli
adatigdnyl6sekr6l keszitett feljegyzdst (4. sz6mri melldklet) az IMFK Iratkezel6si
SzabSlyzatitban foglaltak szerint iktatni ds azonos iktat6si sz6m alatt iigyiratk6nt kell csatolni
az adott iigyekben keletkez<i minden toviibbi dokumentiici6t, igy kiilcindsen az ig6nyl6s
teljesit6s6t, az IMFK vagy az igdnylo v6laszait, a sz ml l ds a nyilatkozatot.

Az ig6ny benyrljtfsinak helye 6s m6dja
Szr5beli ig6nyek benyrijtdsa

a.) szem6lyesen: XIII. ker. IMFK (1139 Budapest, B6ke tdr 1.) II. emelet 210. szoba
lgazgat6sitg Ugyf6lfogadisi id5ben.

b.) telefonon a kdvetkez6 telefonszamokon:
06-1 -452-41 00 I 4002 mell6k.

irisbeli ig6nyek benyrijtisa
a.) szemdlyesen: XIII. ker. IMFK (il39 Budapest, B6ke t6r 1.) II. emelet 2r0. szoba

I gazgato sAgr a benyrij tva"
b.) postai tton: XIII. ker..rMFK-nak (1139 Budapest, B6ke t6r 1.) cimzett levdlben,c.) elektronikus riton: az imfk@bp13.hu e-mail cimre kiildcitt levdlben.Az igdnyll kdzdrdekii adat, kdzdrdekb<ii nyilvrinos adat megismer6s6re vonatkoz6 irdsbeliig6ny6t benyrijthatja:

- az ltala irt igdnyldsi formdban vagy
- az IMFK dltar e c^6lra rendszeresitett ig6nybejelent<i lapon (l. sz6m[ melrdkret).A benyrijtott ig6nyek teljesftese

A kctzdrdekii adat, kdz6rdekb6l ny,vrinos adat megismerdsdre iriinyul6 igdnyekteljesitdsdr6l az IMFK igazgat6ja, tdvolldte 
"r"iJn 

l.ty"tt.r" gondoskodik.



A sz6ban eloterjesztett ig6nyt akkor lehet szriban teljesiteni, ha

- az igenylo sz6ban kdri a yalasz,', illetve az szamara kieldgit6,

- az igdnyelt adat az IMFK honlapjrin vagy meis m6don jogszenien mrir
nyilv6nossdgra keriilt,

- az igdnyelt adat az IMFK munkatirsainak nevdre, beosztds6ra, hivatali
el6rhetos6g6re vonatkozik.

- az igeny az IMFK eljiiriisdLra, hat6skdrdre. az alkalmazott jogszab6lyokra
vonatkoz6 6ltal6nos trijdkoztatiissal teljesithet6.

Amennyiben a sz6ban el6terjesztett ig6ny sz6ban nem v6laszolhat6 meg, az ig6nyl6t
t6j6koztatni kell an6l, hogy igdnydnek teljesitds6re iriisban keriil sor, az igdnyrol a Szabilyzat
4. sz6mi mell6klete szerinti feljegyz6st kell k6sziteni, amelyet a leheto legrdvidebb id<jn beliil,
de legk6sobb a rcigzitdst k6vet6 munkanapon az igazgat6hoz kell tov6bbitani. Amennyiben az

drintett hatarid6t mulaszt, rigy munkajogi szankci6k alkalmazhat6ak vele szemben. A telefonon
6rkezo, a k<izdrdekii adat, kriz6rdekb<il nyilvdnos adat kdzldsdre ir6nyul6 ig6nyekkel
kapcsolatos hiviisokat a feladatkdr szerint illetdkes osztiilyvezetohdz, csoportvezet6h6z kell
kapcsolni.
Az adatig6nyl6snek kcizdrtheto formiiban 6s - amennyiben ezl az adatot kezel6 k<izfeladatot

ell6t6 szerv arrinyalan neh6zsdg ndlktil teljesiteni k6pes - az igdnyl6 6ltal kivrint technikai
eszkozzel, illetve m6don kell eleget tenni. Ha a k6rt adatot kor6bban mrir elektronikus form6ban
nyilv6nossrigra hoztuk, az ig6ny teljesithelo az adatot tafialmaz6 nyilv6nos forr6s

megjeldl6s6vel is. Ha az adatigdnylds nem egydrtelmti. az adalkezelo felhivja az igdnyllt az

i96ny pontosit6srira.

A kdzdrdekii adat, ktizdrdekb<il nyilviinos adat megismerdsdre irifuryul6 ig6nynek az ig6ny

be6rkez6s6t k6vet6 - legrdvidebb id6 alatt, legfeljebb azonban l5 napon beli.il eleget kell tenni.

Az adatig6nyl6snek az IMFK nem k<jteles eleget tenni abban a r6szben, amelyben az azonos

ig6nylo riltal egy 6ven beltil benyrijtott, azonos adatkdne ir6ny'ul6 adatig6nyl6ssel megegyezik,

feltdve, hogy azonos adatk6rbe tartoz6 adatokban viiltozds nem 6llt be.

Az adatig6nyldsnek az IMFK nem kdteles eleget tenni, ha az igdnyl6 nem adja meg a nev6t,

nem termdszetes szem6ly igdnyl<i esetdn megnevezdsdt, valamint azt az el6rhet<is6get, amelyen

szitmfra az adatig6nyl6ssel kapcsolatos brirmely trij6koztatris 6s 6rtesit6s megadhat6.

Az adatig6nyl6st nem lehet elutasitani ana val6 hivatkozAssal, hogy annak kdz6rthet6 formriban

nem lehet eleget tenni. Az ig€ny teljesit6sdnek megtagadaser6l, annak indokaival, valamint az

igdnylot e tdrv6ny alapjSn megillet6 jogorvoslati lehetos6gekr6l val6 tdjdkoztat6ssal egyiitt, az

igdny bedrkez6sdt kdveto 15 napon beltil iriisban vagy - ha az ig6nyben elektronikus levelez6si

cimdt kdzdlte - elekhonikus lev6lben drtesiteni kell az ig6nyl6t.
A k<tz6rdekti adat, kdzdrdekbol nyilvanos adat megismerdse iranti igdny teljesit6se nem

tagadhat6 meg azdrt, mert a nem magyar nyelvt ig6nylo az ig6ny6t anyanyel'tdn vagy az irltal

6rtett m6s nyelven fogalmazza meg.

A Nemzeti Adatv6delmi Hivatal r6sz6re, minden tdrgy 6vet kdveto 6v janudr 3 l -6ig adatot kell

szolg6ltatni a k6z6rdekri adat ig6ny elutasitott k6relm6rol, indok6r6l. ezek nyilviintart6sdr6l,

m6g abban az esetben is, ha nem kaptak, vagy nem utasitottak el adatig6nyldst. Ezzel

egyid"jiileg u bekiild6tt adatokat a kdzz6tdtel megielenit6s6re szolgdl6 a honlapjan, az 6ltal6nos

kdzzdteteli lista ,,II. tev6kenys6gre, mrikdd6sre vonatkoz6 adatok" 15. k6zz6t6teli egys6g6ben

(a kdz6rdekri adatokkal kapcsolatos k6telez6 statisztikai adatszolgaltatas adott szerwe

vonatkoz6 adatai) is kdzz6 kell tenni.

Az int€zmlny vezet6je a kiizz6t6teli kiitelezetts6geinek a teljesit6s616l a tdrgy6vet kiivet6

6v mircius lt-ig etfogO ietent6st k6szit a polg6rmester r6sz6re'

; n}l;il6. ,".r"t0.-e, u j"r"nier 3, 
" 

iaietoriuro t ataridore ttirt6no elktild6se a Gazd6lkod6si

osztdl)'vezeto feladairlt kepezi'

ASzab6lyzat5.sziimir."llekt".szerintinyilv6ntart6sbanazelutasitottadatig6nyeket
,,elutasitva" megieltil6ssel kell ell6tni'
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Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokr6l vagy dokumentumr6szr6l, annak t6roLisi m6djdt6l
ftiggetlenril az ig6nyl6 mrisolatot kaphat. A m6solat elk6szitdse annak a szervezeti egys6gnek a

feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot tarolj6k
A mdsolat kdszitdsd6( az adatigdnyl6s teljesit6s66rt - legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt kiilts6g mdrt6k6ig terjed6en - a jelen szabAlyzat 3. szrimri melldklet6ben jo gszabiiy
6ltal el<iirt kdlts6gt6rit6s rillapithat6 meg, melynek 6sszeg6r6l az igdnyl6t az ig6ny teljesitdsdt
megel6zoen t6j6koztatni kell. Az ig6nyl6 a t6j6koztatris kdzhezv6tel6t kdvet6 30 napon beltil
nyilatkozik arr6l, hogy az igenyldsdt fenntartja-e. A trijdkoztatSs megt6tel6t<it az igdnylo
nyilatkozatrinak az adatkezelohdz val6 be€rkezdsdig terjedS id<itartam az adatigdnyl6s
teljesitdsdre rendelkezdsre dll6 hataridobe nem szdmit bele. Ha az igenylo az igdnydt fenntanja.
a kdlts6gl6ritdst az adarkezelo 6ltal meg6llapitott, legaLibb i5 napos hatririd6ben kdteles az
adatkezel6 r6sz6re megfi zetni.
A k6lts6gtdrit6ssel kapcsolatos sz6mla kibocs6t6sa a Gazdilkodrlsi osztiily Pdnziigl,i
csoportj ifurak a feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrdsz, amelyr6l az igdnyll m6solatot igdnyelt, jelent6s
terjedelmri, illetve nagysz6mir adatra vonatkozik, yagy az adatigdnylds teljesitdse az IMFK
alaptev6kenysdgdnek ell6tas6hoz sziiksdges munkaer6forriis ar6nytalan m6rt6kti
igdnybev6tel6vel jar, a 15 napos haterid6 egy alkalommal 1 5 nappal meghosszabbithat6. 4,116l.

hogy a m6solatk6nt igdnyelt dokumentum vagy dokumentumrdsz jelent<is terjedelmfi, az
alaptev6kenys69 ell6trishoz sziiksdges munkaeroforriis arriLnytalan m6rt6kii igdnybevdtel6vel j6r.
tov6bbii a kdltsdgtdrit6s mdrt6k6rol, valamint az adatig6nylds teljesit6s6nek a mAsolatkeszitdst
nem igdnyl6 lehet6s6geirol az igdnylot az ig6ny bedrkez6sdt kdvet6 I 5 napon beliil t6j6koaatni
kell.

Ha a kdz6rdekri adatot tartalmaz6 dokumentum az ig€nylo 6ltal meg nem ismerhet6 adatot
tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheto adatot felismerhetetlenn6 kell tenni.
A k6z6rdekii adatig6nyldsre adott vrilasz kiadmrinyo zAsira azLMFKigazgat6ja,I6yoll6te eset6n
helyettese jogosult.

Jogorvoslattal kapcsolatban a Nemzeti Adatvddelmi 6s Inform6ci6szabads6g Hat6s6gndl
(tovdbbiakban: Hat6s6g), [cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-1 l. Pf.: 1363 Budapest, Pf.:
9.] bejelent6s ftjan b6rki vizsgdlatot kezdemdnyezhet arra hivatkoz6ssal, hogy a kozdrdekri
adatok vagy a kdz6rdekb6l nyilviinos adatok megismer6s6hez fiiz6d<i jogok gyakorlds6val
kapcsolatban jogs6relem kdvetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszdlye fenn6ll.

A kdz6rdekii adat megismerds6re vonatkoz6 ig6ny elutasitiisa vagy a teljesitdsre jogszabrilyban
meg6llapitott vagy a Hivatal 6ltal jogszabdly szerint meghosszabbitott hat6rido eredm6nyelen
eltelte, valamint - ha a kdltsdgtdritdst nem fizette meg - a mrisolat k6szitds66rt meg6llapitott
kdtts6gt6ritds dsszegdnek feliilvizsgiilata 6rdek6ben az igdnyl6 bir6s6ghoz fordulhat, amelynek
hatriri dej e :

' az ig6ny elutasit6sanak k6zl6sdt6l, a hatdridci eredm6nl.telen eltelt6tol, illetve a
kdltsdgtdrit6s megfizetds6re vonatkoz6 hat6rid6 lejartdt6l sziimitott 30 nap;

: ha az igdny elutasitiisa, 
_nem teljesit6se vagy a mdsolat k6sziiis66rt megdllapitott

kdlts6grdrit6s dsszege miatr az. ig6nyr6 a Hat6siig iizsgalatilt kezdem6nyezte, 
" 

E.j.r!rte,6rdemi vizsgrilat6nak erutasit6sar6r, 
.a vizsgrilai megiztintet6sdr6t, t"i*aoirit ;;;; *drintetthez intdzett felsz6litrisr6l vagy ajrinl6sr6'i sz6l6 6rtesitds k6zhezvdteldt<jl koveto 36'nap.Az Infotv. 31.9 (5) bekezd6se trtelmdben-a per a pesri Kdzponti Kertileti sirord t"io,., raszBudapest, Pf ': 2t. vagy r 055 Budapest, uarl6 u. zs.; tratasioreue tartozik.
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IV. ADATVEDELMI EL6iRASOK

Az IMFK iilal kdzz5tett adatok megismer6s6t regisztr6ci6hoz, szem6lyazonosit6 adatok
kdzl6s6hez nem lehet kdtni. Az elektronikusan kdzzdletl kdzdrdekri adatokhoz tdrt6no
hozztfdrdsbizlositrls6hoz szemdlyes adat csak annyiban kezelheto, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sztiks6ges; a szem6lyes adatokat ezt k6vet6en halad6ktalanul tdr6lni kell.

Az adatig6nylo szem6lyes adatai csak annyiban kezelhetok a nyilviintartiisban, amennyiben az
az igeny teljesitdsdhez, az ig6nyeknek az lnfotv. 29. $ (la) bekezdds6ben meghat6rozott
szempont alapjdn val6 vizsg6latdhoz, illetve az igdny teljesit6sd6rt megrlllapitott kdlts6gt6ritds
megfizet6sdhez sztiks6ges. Az Infotv. 29. S (1) bekezdds6ben meghatarozott id<i elteltdt
k6vet<ien az igdnyl6 szemdlyes adatait haladdktalanuI trjrdlni kell a nyilvrintartrisb6l.

A szemdlyes adatok tdrldse 6rdek6ben a k<iz6rdekr-i adatok igdnybejelent6 nyomtatvenydn (1.

sziimu mell6klet) kiil<in resz szolgii a szemdlyes adatok rcigzitdsdre. Az adatszolgiltatis
teljesit6s6t ktivet6en ezt a - szem6lyes adatokat tartalmazrS - r6szt le kell v6lasztani a

nyomtatviny16l, 6s gondoskodni kell annak megsemmisit6s616l.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A ktiz6rdekii adatok ktirc, a ktiz6rdekii adatok kiizz6t6tele, 6ltal6nos szab{lyok

Az IMFK, mint helyi dnkorm6nyzati kdlts6gvet6si szerv a feladatk6rdbe tartoz6 tigyekben -
igy kiil6n6sen az 6nkormdnyzati kdlts6gvet6sre 6s annak vdgrehajt6sdra, az 6nkormilnyzati
vagyon kezel6sdre, a kdzp6nzek felhaszn6liisiira ds az erre k6tott szerzoddsekre, piaci szereplok,
mag6nszervezetek 6s - szem6lyek r6szdre kiildnleges vagy kizrir6lagos jogok biztosit6sira
vonatkoz6an - kdteles el6segiteni a kcizv6lem6ny gyors 6s pontos trijdkoztatrlLsrlLt.

Az IMFK Infotv.-ben meghatarozott gazdrilkod6si adatait a Kdzponti Informiici6s Kdzadat-

nyilvrintart6s feliilet6n (a tov6bbiakban: Feliilet) kdt havi rendszeress6ggel kdteles k<jzzdtenni.

A kozz6tdtel m6dj6t 6s pontos tartalm6t az Infotv. 37lC. $-a ds a Kdzponti Informiici6s Kdzadat-

nyilvtintart6s r6szletszabrilyairol sz6lo 49912022. (XII. 8.) Korm. rendelet tartalmazza.

A Feliileten az 6tmilli6 forintot meghalad6, hazai vagy eur6pai uni6s forrrisb6l

megval6sul6an:
a) nyrijtott, az llamhiulartitsr6l sz6l6 t6 6ny szerinti k<ilts6gvet6si t6mogat6sok - kiv6ve, ha

a kozzeletel el6tt a k6lts6gvet6si temogadst visszavonj6k, vagy an6l a kedvezmdnyezett

lemond -,
b) 6rubeszerz6sre, 6pit6si beruh6zrlsra, szolgiiltat6s megrendel6sre, vagyon6rt6kesit6sre,

vagyonhasznosit6sra, vagyon vagy vagyoni 6rt6kiijog 6tad6s6ra, valamint koncesszi6ba adrlsra

uoiikoz6 szerz6d6sek - kivdve a v6delmi 6s biAons6gi c6hi beszerz6sek adatai ds a min6sitett

adatok, tov6bb6 a kdzbeszerzdsekol sz6l6 2015.6vi CXLIII. t6rvdny (a tov6bbiakban:.Kbt')

s. s irl bekezd6s b) pontja szerinti beszerzdsek ds az azok eredm6nyek6nt k6r6tt

szerz6ddsek -,
.j-n * 

"ruprauaataik 
ellitasara _ igy kiil6n<isen egyesiilet 6mogatas6ra, foglalkoaatottai

szakmai 6s munkav6llal6i era.i-teiri*leti szervei szrimdra, foglalkoztatottjai, ell6tottjai

oktatesi, kultur6lis, szocielis es sforttev6kenys6get^segj16 sz€rvezet t6mogat6siira, alapitv6nyok

6ltal ellatott feladatokkal orsr"fiiggo kifizet6sre - forditon kifizetesek adatait teszik k6zz€'

Az adatszolg6ltat6shoz szuks6.-ges'iautLp rriteriumair6l a 7. szrimt mell6klet rendelkezik.
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Az IMFK k6zadat szolg6ltatiisi kdtelezettsdglt az elektronikus iigyintezds 6s a bizalmi
szolgriltat6sok riltalanos szab6lyair6l sz6l6 2015. 6vi CCXXII: tcirv6ny szerinti szemdlyre
szabott iigyint6z6si feliileten (SZUF; talalhato, az elektronikus iigyint6z6s r6szletes szab6lyai16l
sz6l6 45112016. (XXII:19.) Korm. rendelet szerinti elektronikus fulap kdl16s6vel, valamint a

kitdttdtt Adatlap egyidejii csatoLis6val, tov6bbii azok Hivatali Kapun kereszttil. az Uzemeleteto
hivatali t6rhely6re tdrt6n6 bekiild6s6vel teljesiti.

Az IMFK rendszeresen
- A jogszab6lyban meghatrirozott 6ltal6nos kozzdteleli list6ban, valamint a K6pviselo-
testiilet 6ltal meghatrirozott egyedi kbzz€tdteli listriban szerepl6 adatok alapjriLn teszi k6zze
adatait az intdzmdnyi honlapon.
- Az elektronikus form6ban kdzze tetl adatokat az int|zmfny trlrgyh6t k<ivet6 h6nap 15.

napj 6i g feltlvizsg6lj a.

- A Feliilet r6sz6re hatriridSben t6rt6nri hiteles adatszolgiitat sdrt az IMFK igazgatoja a
felel6s.
- A k6z6rdekii adatok pontos, naprak6sz 6s folyamatos kozzeletele€rt, hiteless6gd6rt 6s azok
frissitds6drt az IMFK igazgatija a felel6s.

A fontos adatok kdre kiildndsen:
- hatiskdrre,
- illetdkessdgre,
- szeruezetifel6pit6sre,
- szakmai tev6kenys6gre, annak eredmdnyessdg6re is kiterjed6 drt6kel6sre,
- a birtok6ban l6v6 adatfajt6ka,
- a miikdd6s6r6l sz6l6 jogszabalyokra, valamint
- a gazddlkod6sra
vonatkoz6 adatok.

Az IMFK lehetov6 teszi, hogy a kezel6sdben l6v5 kdz6rdekii adatot - az Infotv. 27. $-ban
meghat6rozott kivdtelekkel - barki megismerhesse.

A kcizdrdekii adatok megismer6s6vel ds nyilviinossdgiival dsszefiiggdsben az iizleti titok
megismer6s6re a Polgriri T<irv6nykdnyvben foglaltak az irinyad6ak.

A fentiekben me ghatirozolt, kdz6rdekbtil nyilviinos adatok nyilviinossdgra hozrisar6l az IMFK
igazgat6 a feladatkdr6ben kdteles gondoskodni.

A honlapon tdrtdnd kdzzet€tel, illetve a kdzzetdtel technikai felt6teleinek biztositesa, valamint
a Feliilet szdmdra tdrt6n6 adatszolgriltatds az IMFK igazgato 6ltal kijeldlt munkatiirs
(kozzdlllelfrt felel6s), a kdzz6t6tel tartalmi 6s formai ellen6rzdse az IMFK igazgat6 feladata.

Az Infotv. melldkletdt k6pezo riltalanos kcizz6tdteli listiban szerepl6 adatokat intemetes
honlapon, digit6lis formaban, b6rki szdmrlra, szem6lyazonosit6s n6lkul, szemdlyes adatok
kdzl6s6hez nem kdthet6 m6don, korliitozist6l mentesen, kinyomtathat6 ds r6szleteiben is
adatveszt6s 6s torzul6s n6lkill kimrisolhat6 m6don, a betekini6s, a letdltds, u nyorn*,iu, u
kimrisol6s 6s a hril6zati adatrilvitel. sz.empond rib6l is dijmentesen kell hozz6fdrhet6vd tenni (a
tovribbiakban: elektronikus k6zz6tdtel).

AzIMFK igazgal6 dvente feliilviz sgitlja akdzzdtdteli listiiban nem szerepl6 k6zdrdekri adatokravonatkoz6 adatigdnyldsek adatai alapjrin az 6llalakiadott egyedi kozzeteteli list6t, ds a ieientosar6nvban vagv mennvisdgben, felmeriilt adatig6nvrdsek 
^tip:i- i-'iiir'ti.i"i'.gy"aikdzzltdteli listat kiegdsziti, m6dosida.
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vI. A HoNLAp KIALAKiTASa uurdrrrrBsB

Az IMFK a kdzzdteleli kdtelezettsdgdt 6n6ll6an, sajdt honlapon teljesiti, tovribbri
adatszolg6ltat6st teljesit a Feltilet rdsz6re.

A IMFK honlapjrit ugy kell kialakitani, hogy azok kdnnyen rittekinthet6k 6s logikus
fel6pit6sriek, illetve a vakok 6s gyengdn l6t6k 6ltal hasznrilt eszkdz<ikkel is olvashat6ak
legyenek.

A honlap megnyitilsakor megjelen6 oldalon ,,K<izdrdeku adatok" elnevezdssel hivatkozdst kell
elhelyezni, mely a k6zz6t6teli listak 6ltal elSirt adatokat tartalmaz6 jegyzdkre vagy feltiletre
mutat.

A honlapon az egysdges kdzadatkeres<i rendszerre, valamint a kdzponti elektronikus jegyzdkre

tdrtdn6 mutat6 hivatkoz6st kell elhelyezni.

A honlapon trij6koztat6t kell elhelyezni a kdzdrdekti adatok egyedi igdnylds6nek szabit|yairol,
mely tartalmazza az ig6nybe vehet6 jogorvoslati lehet<isdgek ismertetdsdt is.

Az IHM rendelet 2. $ (2) bekezddse rdgziti, hogy a kdzzeteteli list6k dltal el<iirt adatokat
tarlalmaz6 jegyz6knek az IHM rendelet l.sziim[r mell6klete szerinti tagol6sban kell
tartalmaznia az 6ltal6nos kozzdt€teli lista szerinti adatokat lartalrrrazo kdzzei,srclri egys6geket,

vagy hivatkoznia kell azokra.

Az IHM rendelet 3. g (2) bekezd6se meghatiirozza tovdbb6, hogy az riltakinos kdzz6t6teli lista

szerinti adatokat lrrrtalmaz6 kozzetdteli egys6gek kialakit6sa soriin legalibb a 2. mell6klet

szerinti kdzz6t6teli egysdgeket kell letrehozni, 6s nem lehet a 2. mell6klet szerint elt6ro

kdzz6tdteli egys6ghez sorolt adatokat azonos ktjzzdt6teli egysdgben elhelyezni.

A kozzetetel eset6n az Infotv. a kdzzdteendo adatok list6jdt, az IHM rendelet a kdzzdtdtel

m6dirinak r6szletes szab6lyait harirozza meg.

A k6zz6t6telnek az adafiartalom 6s m6dszer szempontjiib6l egyar6nt meg kell felelnie a
hivatkozott j ogszab6lyi rendelkezdseknek.

Az riltalanos k1zzetdteli lista adatait a jelen szabdlyzat 2. melldklete szerinti kdzzdtdteli

egys6gekben kell kdzzdtenni.

A k6zz6t6teli egysdgekben fel kell tiintetni:
a) a legut6bbi m6dositds idej6t,
b) ha a k6zzdtdteli iista kor6bbi dllapota archiv 6llomanyba keriilt, az annak el6r6s6t

biaosit6 hivatkoz6st,
c) archiv rillomrinyba helyezett kdzz6tdteli egys6g eset6n a kiildn jogszab6lyban

foglaltakat.

A k6zz6tetl adatokat v6deni kell a jogosulatlan megvriltoztatris, t6rl6s, megsemmisiil6s 6s

s6rtil6s ellen. Amennyiben az adatok ismdtelt el6ellitasa 6s ktizz6tdtele m6s m6don nem vagy

.r"t *toyna- ktiits6gekkel lenne biztosithat6, a jogosulatlan megvaltoztatas, t6rl6s,

,""gr.-.["fe, vagy s6itil6s eset6re a kbzz€tett adatok6l biztonsrigi miisolatol kell k6sziteni

az Ilnfo.mutikui VgJetmi Szabillyzatban foglaltaknak megfelel6en'
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Az adat kcizz6t6tel6vel, helyesbitds6vel, frissitds6vel vagy elt6volit6sdval kapcsolatban
napl6zni kell az esemdny bek<ivetkeadnek d6tum6t 6s id6pontj6t, valamint az esemeny
kivrilt6s6ban kcizremtikdd6 felhaszn6l6 nev6t. A napl6zott adat6llom6nyt v6deni kell a
megsemmisiil6stcil, az illet6ktelen szemdly riltali m6dositrist6l, az egyes bejegyz6sek
sonendj6nek megv6ltoztat6srit6l, illetve biaositani kell, hogy a nap[6 tartalmAhoz csak ana
feljogositott szem6lyek fdrhessenek hozz6. A napl616l rendszeresen biztons6gi m6solatot kell
kdsziteni.

Gondoskodni kell a honlap lej6rt tartalmainak archiviil6sar6l 6s az archiv tartalmak megfelelo
tiirol6eszk<izre miisoliisar6l vagy tArol6 helyre tov6bbit6srir6l.

Y II. A KOZZ0TETE L SZABALYAI

A kdz6rdekri adatokat a honlapon az IMFK igazgatl vagy a Gazdiilkodrisi oszt6lyvezet6 iiltal
kijelcilt szem6ly helyezi el.

A Feliiletre tdrt6n6 adatszolg6ltat6st az IMFK igazgat6 vagy a Gazd6lkod6si osztrilyvezet6 iiltal
kijeldlt szemdly vdgzi.

Az adatiillomiinyokat olyan formritumban kell kdzzdtenni, amely biztositja azok szdles krini
olvashat6sdgrit.

Atl6that6srigi hat6sdgi elj6r6s sorrin, ha a Hat6s6g elrendeli, a Feliileten a klzzeteteli
k6telezettsdget soron kivtil, de legfeljebb l5 napon beliil teljesiteni kell.

VIII. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE. FRISSITESE ES
ELTAvoLiTASA

A honlapon szerepl6 kdzdrdekri adatok honlapr6l tdrt6n6 elt6volitris6ra ds archiviiLisrira
(meg6rz6s6re) jelen Szabirlyzat 2. sziimri melldklete az ir6nyad6 azzal, hogy a kdzz6tett adatok
- ha a tcirvdny vagy miis jogszab6ly eltdrrien nem rendelkezik - aklzzeteteltkdveto egy 6vig a
honlapr6l nem t6volithat6k el.

Amennyiben jelen szab|lyzat 2. szfurn:iu melldklete az adat el6zo 6llapotrinak archivumban
tartes6t irja elo, az adat frissit6se esetdn annak eldrhet6vd tdtele a meg6rzdsi ido eltelt6ig nem
sziintethet6 meg, ds az adat mellett fel kell ttintetni az adatvitltozix (frissit6s) tdnydt 6s idejdt,
az tj 6llapot fellelhet<is6g6t, valamint felt[in6 m6don azl, hogy az archivumtan 

"l6rh.t,i 
udut

nem id<iszeni. T6ves vagy pontatran adatok helyesbit6se eset6n a t6ves vagy pontattun uaut n.-
tehet6 el6rhet6v6 sem a honlapon, sem tv egyseges kdzadat keresd rendsili szrimrira.

A. frissitett adat rij 6llapota mellett fel kell tiintetni a frissitds tdny6t, illetve az adat elozo
'illap:.I?nak 

archiv rillomrinyban val6 el6rhet6s6g6t.
Az el6irt meg6rz6si kdtelezensdg lejrirtakor a iozzeteteri egysdgeket rit kell adni a kdzpontielektronikus jegyzek mrikodtel6je a Nemzeti tniokommunikacios szolg6rtat6 Zrt.(tov6bbiakban: NISZ) 16szdre.
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IX. ELLENORZES

Az IMFK igazgatoja s kdzz6tdteli kdtelezetts6geinek teljesitdsdrol XXII\/12-312015. ([.12.)
sz6mri Polgrirmesteri - Jegyz6i Egytittes utasit6snak megfeleloen a t6rgy6vet kdvet6 6v mrircius
3 I -ig 6tfo96 jelentdst kdszit a polgiirmester r6sz6re.

x. A MAS J0GSZABALY ALAPJAN FENALLO KOZZETETELI
KOTELEZETTSEG EK TELJESiTESE

Az Inlotv.-n kivtil mris jogszabrily alapj 6n lenndll6 k lzzeteteli kdtelezettsdget az Infotv. szerinti
kdzz6t6teli kdtelezetts6ggel egyiitt, a kdzz6t6tel m6djrinak az Infotv.-ben dsjelen S zabiiyzatban
meghatArozott feltdtelei szerint kell teljesiteni.

Az IMFK nevdben lefolytatott k<izbeszerz6sekkel kapcsolatban a kdzbeszerzdsekr6l sz6l6

t<irvdnyben 6s miis .jogszab6lyokban eloirt k<jzz6t6teli 6s mris adatkdzl6si kdtelezettsdgek

tetjesitdsdr<il a kdzbeszerz6si szabitlyzatrol sz6l6 utasitds szerinti Kcizbeszerzo vezettije, illetve
az riltala kijel6lt beosztottja sajrit feladat 6s feleloss6gi kdr6ben gondoskodik.

A kdzzdteteli listiikon szereplo szervezeti 6s szem6lyzeti adatok, tev6kenys6gre miikdddsre

vonatkoz6 adatok pontos, naprak6sz 6s folyamatos k6zzel6lel66rt az IMFK igazgat6ja, a

gazdasdgt adatok pontos, naprak6sz ds folyamatos kdzzdtdtel66rt az IMFK Gazdrilkod6si

osadlyvezet6j e felel<is.

12

A k6zp6nzekb<il nytjtott t6mogat6sok ritkithat6s6grlr6l sz6l6 2007 . €vi CLXXXI. tcirv6ny 6s a

kdzp6nzekbol nytjtott tamogatAsok iitlathat6s6grir6l sz6l6 2007. 6vi CLXXXI. tdrvdny
vdgrehajtdsar6l szol6 6712008. (lll. 29.) Korm. rendelet hatrilya al6 lartoz6 piiyinati
eljrir6sokkal kapcsolatos adatok az eur6pai uni6s lorr6sok felhaszn6lds66rt felel6s miniszter
6ltal mrikddtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon tdrt6n6 kcizzdt6teler6l a pilyAzat
el6k6szitds66rt felel6s munkatdrs gondoskodik.



Z,ARADEK:

A krjzadatok rij ra hasznositiisa 6rdek6ben benytjtott ig6ny teljesit6s esetdn a kdzadatok
rijrahasznositiisar6l sz6l6 2012. 6vi LXII. t6rv6nyben meghatirozottak szerint eljarrist kell
alkalmazni.
Jelen szabitlyzal6vente feliilvizsg6latra keriil, amelynek j6vrihagy6sa a szabiiyzathoz firto26
fedlapon tdrtdnik . Ezen szabdlyzat 2024. miircius 05 napjdt6l l6p hat6lyba. A trirgyra vonatkoz6
minden kor6bbi szab lyozis hat6ly6t veszti.
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I . sz. mell6klet
Kdlts6gvet6si szerv

IGINYBEJELENT6 LAP

kdz6rdekii adat megismer6s6hez

Az ig6nyelt kdz6rdekii adat meghat6roz6sa, leirdsa:

A k6z6rdekii adat ig6nyl6s6vel kapcsolatos egydb informrici6k: (Ll-ba tett xjellel k6rjtik az ig6nyt
jelezni.)

A kOzdrdekfi adatokat

! szemdlyesen, csak az adatok meglekintis6vel kiv6nom megismemi

! szem6lyesen, az adatok megtekint6s6vel kivinom megismemi 6s m6solatot is k6rek,

! csak mrisolat formrijriban ig6nylem 6s a mi{solat

! papir alapt legyen

n szam it6g6pes adathordoz6 legyen

! cD legyen

! PenDrive legyen (k6relmez6 riltal biaositott)

E elektronikus lev6l legyen
A m6solatot (papir €s szimit6gdpes adathordoz6 eset6n)

! szem6lyesen kivdnom 6tvenni

! postai fiton k6rem.

Eszrevdtelek, feljegyzdsek az adatkdzldssel kapcsolatban

a) Adatkerdsidopontja:
Adatkozl6s idopontja
Adat elokeszilo megnevezdse: ........
A felmertilt koltsdg dsszege: ..

Elutasitiis esetdn az elutasit6s oka:

b)
c)
d)
e)

E-mail cim:

A szem6lyes adatokra vonatkoz6 r6sz csak addig kezelhet6, mig az adatszolgiltatis nem lett

tetjesitve. Az adatszolgiltatast kiivet6en ezt a r6szt le kell v:igni 6s meg kell semmisiteni!

Szem6lyes adatok:

N6v: ... ... . .. ... . .. .... . .

Levelezdsi cim: .........

Telefonszii,rn:

14



2. sz. mell6klet

Info tv. 1. szrimri mell6ldete Altal6nos ktizz6t6teli lista
I. Szervezeti, szem6lyzeti adatok

Adat Frissitds Meg6rzds ir'lcgjegyz6s

A kdzf!ladatot ell6t6 szerv hivatalos nevc. szdkhelye, postai

cime. telefon- es telefaxsz6ma, elektronikus levdlcime,
honlap URL-je, iigyfdlszolgdlatanak eldrhct6s€gei.

iigyfdlszolgAlati vezet6 neve, iigyfdlfogades rendje

A valtoz6sokat
kOvetden azonnal

Az el6zd allapot
tt rlend6

A kdzfeladatot ell6td szerv szervezeti feldpitdse szervezeti

egysdgek megnevezdsdvel, az egyes szervezeti egysdgek
feladatai

A vriltozlisokat
k0vct6en azonnal

Az el6z6 iillapot
ldrlend6

l A kdzfeladatot ell6t6 szerv vezetiijdnek. vezet6inek nove,

beosztAs4 elCrhetdsdge (telefon- ds telefaxsz6mq postacim,
elekuonikus lcvdlcime)

A v6ltozlisokat
kiivet6en azonnal

Az eliizti |llapot
tdrlend6

I A szervezeten beliil illctdkes iigyFdlkapcsolati vezeto neve,

eldrhet6sdge (telefon- Cs telefaxsz6ma. elektronikus
levdlcime) 6s az iigyfdlfogadrsi rend

A villtozAsokat
ktivet6en azonnal

Az el(iz6 6llapot
tdrlend6

Testiileti szerv eseten a testulet letszam4 dsszetdtele.

ta&jainak neve, beosafua, elCrhetdsdge

A v6ltozAsokat

kdvct6en azonnal

Az el6zd {llapot
t0rlend6

A kttzfcladatot ell6t6 szerv ir6nylt6sq feliigyelete vagy
ellen6rzdse alatt alld, vagy al6rendeltsdgdben mikitdd m6s

kdzfeladatot ell6t6 szervek megnevezdse. ds l. pontban

meghatArozott adatai

A valtoT,isokai
ktivetiicn aTonnal

Az eldzii 6llapot I

dvig archivumban
tart6sAval

A kdzfeladatot ell6t6 szerv tdbbsdgi tulajdon6ban illd,
illetve riszvetelevel miiktid6 gazd6lkodd szervezet neve,

szdkhelye, elCrhet6sdge (postai cime, telefon- ds

telefaxsz6ma, elektronikus levdlcime), tevekenysdgi kiire,
kepr isel6jdnek neve. a kttrfeladalot ellet6 szer\
reszeseddsdnek mdrtdke

A v.iltozasokat
kdvet6en azonnal

Az eldzri iillapot I

dvig archivumban
tanasdval

ll

A kozfeladatot ell6t6 szerv 6ltal alapiton k6zalapiwanyok
neve, szdkhelye, eldrhetdsdge (postai cime, telelbn- ds

telefaxszema. elektronikus levilcime). alapit6 okirata,
kezel6 szervdnek tagjai

A v6ltoz6sokat
ktivct6en azonnal

Az eltizti dllapot I

dvig archivumban
tanAsAval

9

A katzfeladatot ell6t6 szerv altal alapitott kdltsdg!etdsi szerv
neve, szdkhelye, a koltsdgvetdsi szervet alapitd jogszabAly
megiel6ldse, illerve az azt alapit6 haurozat, a koltsdgvetdsi
szerv alapit6 okirat4 vezet6je, honlapj5nak elerhet6sdge,
miikoddsi engeddlye

A vdltozasokat
ktivetoen azonnal

Az el6z6 allapot I

dvig archivumban
taniis6val

IO

ell6t6 szerv 6ltal alapiton lapok neve. a
szerkeszttisdg ds kiadd nevg ds cime, valamint a
fiiszerkeszt6 neve

A kdzleladatot
A viiltozrisokat

k0vet6en azonnal

Az el6z6 6llapot I
dvig archivumban

tanesrival

II

6r(i szerv feletles, illewe feliigyeleti
szervdnek, hatdsdgi dontdsei tekintetdben a i'ellebbezds
elbir6liisrira jogosult szervnek, ennek hiiinydban a
kitztiladatot ell6td szerv felett ttirv6nyessegi ellen6rzdst
gyakorl6 szervnek az l. pontban meghatarozott adatai

A kdztiladatot ell

A viiltoziisokat
kdvet6en azonnal

Az el6z6 allapot I
dvig archlvumban

taniisdval

t' I
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Adat l-rissites Ivlegiirzds Megicg)'zds

A kdzfeladatol ell6td szcrv fcladatiit. hatrskttrdt is
alaptevikenysdgdt meghatdroz6. a szervre vonatkoz6
alapvet6.iogszab6lyok. kd4ogi sz€rvezetszabal)'ozf,

eszktizdk. valamint a szenezeii ds mriktiddsi szabAl) zat

vagy tigyrend. az adalvddelmi ds adatbiztons6gi szabflyzat
hatalyos is teljes sztivege

A vAltozAsokat ktivet6en
zrzonnal

Az el6z6 ellapot I

ivig archivumban
tartAsaval

Az orszAgos illetdkessdgii szervek. valamint a f6v6rosi ds

megyei kormAnyhivatal esetdben a kdzfeladatol ell6t6
szerv feladatar6l, tevdkenysdger6l sz6l6 taiekoztatd
magyar ds angol nyelvcn

A valtozdsokat kdvetden

azonnal

Az eltiz6 illapot
tiirlend6

A hcll i dnkorm6nyzat dnkdnt \'dllalt liladatai Negyeddvcnte

Az elaiz6 ellapot I
dvig archivumban
tartesaval

A vAltozesokat kdvet6en

azonnal

Az el626 rillapot
tdrlend6

Allamigazgatdsi. linkormiinyzati. ds cg)'ib hat6sAgi

tigyckben iigyfajtank6nt ds eljar{stipusonkint a hatAskorrel

rendelkez6 szerv megnevezdse, hataskdr gyakorldsdnak

dlruhdzdsa escldn a tdn) legcsen eljdro szerv m('gne\ezese.

illctdkessdgi teriilete. az iigyintdz6shez sziiksdgcs

dokumentumok. okmdnyok. eljArrsi illetikek (igazgatAsi

szolg6ltatasi dijak) meghaurozasa. alapvctd eli6rasi
szabalyok. az eIAr6st meginditd irat benyirjt6sdnak m6dja
(helye, ideje), iigyfelfogadas ideje, az iigyintdzds
hatarideje (elintdz€si. fellcbbezisi hat6rid6). az iigyek
intiz-dsdt segit6 ltmutat6k az iigymenetre vonatkoz6
tajdkozatAs is az iigyintdzdshez hasznAlt letdlthet6
formanyomtatvAnyok az iginybc vehetti clektronikus
programok eldrdse, id<ipontfoglalds, az iigltipusokhoz
kapcsoldd6 iogszab6lyok jegyzdke, tajdkoratis az

iigyfelet megillet6 jogok6l is az tigyfelet terhcl6

kotelezettsdgekr6l

Az ekizti rillapot I

dvig archivumban
tartAsiival

A vAltoz6sokat ktivet6en
azonnal

A kozfeladatot elldt6 szerv dltal nyiitox vagy

kitltsdgvetesdb6l fi nanszirozott kti,szol gellatasok

megneve26se, tartalma, a kozszolgAltatAsok

igdnybeviteldnek rendje, a kiizszolgeltatdsdrt fi zetend6 dij
mdndke. az abb6l adott kedvezmdnlek

Az ekiz6 rillapot I

dvig archivumban
tart,iseval

A vAltozAsokat kitvet6en
azonnal

A kiizfeladatot ellat6 szerv,ltal lenntartott adatbazisok.

illetve nyilvantaftasok leir6 adatai (niv. formatum. aj.

adatkezelds cdlj a. .iogalapj a. id6tartam4 az drintettek kairc.

az adatok fonSsa. kdrddivcs adatfelvdtel cset6n a

kititltend6 kdrd6iv). az adatvddelmi nyilvantartesba

bejelentcnd6 nyilvantartasoknak az e ltin'tn) szerinti

azonosit6 adalai: a kdzfeladatot ellAtd szerv altal -

alaptev€kenysdge keretdben - gyiijtiitt €s feldolgozott

adatok fajtai. a hozzriferds mddj4 a masolatkdszitds

kitltsdgei

Az el626 ellapot I
dvig archivumban
tartaLsrval

Negyeddvente
A kdzfeladatot ell{t6 szerv nyilvanos kiadv6nyainak cime.

rimdja- a hozzAferes m6dja a kiadvdny ingyenessige.

illetve a kttltsigtdritds mdrtdke

Az el6zo rillapot I

dvig archivumban
urtaseval

A v6ltozasokat kdvet6en

azonnal

A testiileti szerv ddntdsei el6kiszitds€nek rendje. az

allampolgA kozremtkddds (vdlemdnyezds) m6d.ja"

eljdr6si szab6lyai, a testtileti szerv iildseinek helye. ideie,

tov6bbii nyi lvdnoss6ga. ddntdsei. iilisdnek jeg)'z6kdny!ei'

illetve tisszefoglal6i; a testiileti szerv szavazas6nak adatai'

ha ed.iogs zahiil) nem korldtozza

Az cl620 6llapot I

dvig archivumban

tadasAval

Tdrven)' eltdrd

rendelkezdse hienYaban a

benyfjtAs id6pontjat

kdvet6en azonnal

A tdrveny alapjdn kdzz€teend6 j ogszabal)lervezete

kapcsol6d6 dokumentumok: a hclyi onkormanyzat

kdpvisel6.testiiletenek nyilvanos iildsire benyiitott

esztdsek a benytjtiis iddpontjAt6l

kds

eloteri

IL Tev6kenys6gre. miiktid6sr€ vonatkoz6 adatok
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A kdzfeladatot ell6t6 szerv 6ltal kdzzdtetl hirdetmenyek,
kiizlemdnyek

I'olyamatosan
Legal6bb I dvig
archivumban
lartAs6val

A kdzfeladatot ellat6 szerv Altal kiift paly.iatok szakmai

leirisiL azok eredminlei ds indokolasuk
!'olYanlatosan

Az ekiz6 illapot I

€vig archivumban
tanaseval

A kdzl'eladatot ellAt6 szervnCl v€gzett alaplcvdkenysCggel

kapcsolatos vizsgelatok, ellen6rzdsek nyilviinos
megdllapitasai

A vizsgAlatflil sz6l6
jelenl6s

megismerds6t

kdv€t6en

haladdktalanul

Az el6z6 Allapot I

dvig archivumban
tartas6val

A kozdrdekii adatok megismerdsdre irrinyul6 igenyek
intdzds€nek .endje, az illetdkes szervezeti egysig neve.

cldrhet6sege, s ahol kijeldldsre keriil. az adatvddclmi
felelis. vagy az informaci6s jogokkal foglalkozd szemdly
n9ve

Ncg)cddvcnte
Az el6z6 allapot
torlend6

A kdzfeladatot ell6t6 szerv tevdkenysigdre vonatkoz6,
jogszab6lyon alapu16 statisaikai adatgyiijtis eredmdnyei,

id6beli vdltozasuk
Negl'eddvente

Az el6z6 iillapot I
dvig archivumban
tart6seval

A kitzdrdekii adatokkal kapcsolatos k6tolez6 statisaikai
adatszolgdLltat6s adott szervre vonatkoz6 adatai

Negycddvente

Az el6z6 dllapot I

d\ ig archivumban
tandsevr

Azon kdzdrdekii adatok hasznositesara iranyu16

szerz6ddsek list6ja- amclyekben a kt zfeladatot ellat6 szerv

az egyik szerzdd6 fel
Negycd€vente

Az el6z6 allapol I
dvig archivumban
tartiisaval

A kdzfeladatot ellAt6 szerv kezeldsdben ldv6 kdzdrdekii
adatok felhaszn6liisiira, hasznositasiira vonatkoz6 altalAnos

szerzddesifeltdt€lek

A vdltozrisokat kdvet6en

azonnal

Az el6z6 ellapot I
€vig archivumban
tanfueval

A kdzfeladatot ellrtd szervre vonatkoz6 kUldnirs ds egyedi
kiizzdtdteli lisla

A vdltozdsokat ktivet6en
azonnal

Az ekiz6 illapot
tdrlendd

A kt zfeladatol ellat6 szerv kezeldsdben lev6. a kdzadatok
[jrahasznositdsar6l sz6ld torvdny szerint tjrahasznositris
cdljiira elCrhet6 kulturalis kdzadatok listiija a rendelkezdsre
6l16 lbrmdtumok megje16ldsdvel, valamint a ktizfeladarot
clliitd szerv kezeldsdben lev6.
a kdzadatok ijrahasznositasardl sz6l6 tdrveny szerint
fjrahasznosithat6 kdzadat tipusokdl val6 rAjdkoaads, a
rendelkezesre 6ll6 form6tumok megjeldlesdvel

A valtoziisokat kovetti 15

napon belitl

Az el6z6 allapot I

6vig archivumban
tanasdval

A 19. sor szerinti k0zadatok Cs kulturdlis kiizadatok
iirahasznositdsiira vonatkozd Altalinos sze126ddsi

teltetclek clektronikusan szerkeszthet6 vellozata

A valtozasokat k0vet6 l5
napon beliil

Az el6z6 6llapot
tdrlend6

A 19. sor szerinti k0zadatok ds kulturelis kozadatok
tjrahasznositds cdljdb6l tdndn6 rendelkezdsre bocsAusaefi
fizetend6 dijak altalanos jegyz6ke, a dijszemilas alapjAt
kdpez6 tdnyezdkkel egyottesen

A v6hozAsokat kdvet6 15

napon beliil
Az el626 iillapot
ttirlendd

A ktizadatok ijrahasmositAsdrdl sz6ld tdrvdny szerinti
jogorvoslati tajdkoi t at6s

A vAltozAsokat kdvet6 15

napon beliil
Az e1626 Allapot
tdrlendii

A kdzfeladatot ellat6 szerv 6ltal megkdtot! a ktizadatok
ijrahasznositasifudl sz6l6 tdrvdny szerint kdtdft kizar6lagos
jogot biaositd meg6llapodiisok szezridri feleinck
megielttldse, a kiz6r6lagossAg iddtartamieLnak, tArgylinalq
valamint a meg6llapodris egydb ldnyeges elemeinek
megjeltildse

A viiltozasokat ktivel6 15

napon beliil
Az el6z6 allapot
ttirlend6

A kiizfeladatot elldtd szerv 6ital kOt6tt, a ktizadatok
tj rahasznositlis6rd I szdld ttirvdny szerint
a kulturiilis kttzadatok d
biztosit6 megellapodaso

igitalizaliisiira kiz116lagos jogot
k szdvege

A viiltoziisokat k6vet6 l5
napon bel0l

Az el6z6 6llapot
tatrlendd

irjraiasznositiisar6l sz6l6 tirrvdn), szerinti
uon jogszab6Jy, ktizjogi szervezetszab6lyoz6 eszk6z,
kdzszolgaltatrisi szerzddds vagy m6s k6telez6 erdvel bir6
dokumentum (vagy az annak el6rhct6sdg6re mutatd

A kdzadatok

ljdbrllhivatkozrs), amely az tj rahasznositris cC

A v6ltoz.isokat kitvet6 15

napon beliil
Az el6z6 allapot
tdrlendd

25. *
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Frissitcs Megi!rzds MegjegyzdsAdat

A vAltoTrisokal kiivet6en

azonnal

A kdzzdtdtelt kdvet6 l0
dvig

kiizlcladatot ell6t6 szer! 6ves kdltsdgvctdsc. szrmvileli
€n) szerint beszdmol6ia vagy ivcs koltsdgvetds

esz6mol6ja

A kiildn jogszab6ll ban

meghatarozott idei8. de

legaldbb I dvig
archivumban tartdsiival

A ktizfeladatot ellAt6 szervndl foglalkoratottak
letsa4m6ra Cs szemdlyi juttatrsaira vonatkozd dsszesitett

adatok- illetve ttsszesitve a vezetdk ds vcz€t6

tisasdgvisel6k illetmdnye. munkabire, ds rendszeres
jutlatlisai. valamint ktiltsdgtd tise. az egydb

alkalmazottaknak nytjtott juttat6sok fajteja is mdrtdke

6sszesitve

Neg) eddventc

A kiizllladalot ellar6 szerv Altal nyijtott. az

AllamhaztartAsr6l sz6l6 tiirvdny szerinti kiiltsdgvetesi
tdmoEatdsok Ledve/mdn) ezelljcinek ne\ ire. a

tdmogatds c€Li6ra, ttsszegire, tovebba a temogadsi
progam megval6sitesi hel)dre vonatkoz6 adatok.

kivive. ha a kdzzetdtel el6tt a kdltsdgvetdsi tamogatast

visszavonjdk vagy aIr6] a kedvezmdnyezett lemond

A diintds meghozatalat kdvet6
hatvanadik napig

A kdzzdtd(clt ktivetit 5 cvig

A kdrzitalelt kdvel(i 5 cvigA ddnt6s meghozatalet kdvet6

hatvanadik napig

Az allamhdztart6s pdnzeszkdzei felhasznalasdval. az

dlamhaztana-shoz tartoz6 vagyonnal ttirtdn6
gazdalkodiissal 6sszefiigg6. dtmilli6 forintot eldrd vag)'

azt meghalad6 drtikri 6rubeszerz€sre. dpit6si

beruhd.7dsra. szolg6ltalds megrcndclisrc.

vag)'onirtdkesitds.e, vag)'onhasznositAs14 \'ag)'on vag)

vag) oni drtekrijog etadasera. valamint koncesszi6ba

adAsra vonatkozd sze126ddsek megnevez6se (tipusa),

tergra- a szerz6ddst kirt6 felek neve. a szerzddis drtdke.

hatarozoft id6re kiitdtt szerz6des esetdbcn annak

idotartama. valamint az emlitett adatok valtozasai. a

vddelmi ds biztonsAgi c6l[ beszerzdsek adatai 6s a

min6siteft adatok. toviibbA a kdzbeszerzdsekr6l sz6l6

2015. dviCXLIII. tdrvdny 9. $ (l) bekezdds b7 ponda

szerinti beszcrzesek ds az azok eredmdnyekdnt kdtt tt
szcrz6d€sek adatai kivdteldvel

A szerz6dds drtdke alatt a szerz6dds t6rgy6drt kikdtdtt -

dltalfuros forgalmi ado ndlktil szdLrnitott -

ellenszolgaltat6st kell drteni. ingyenes iigylet esetdn a

vagyon piaci vagy kdnyv sze nti drtdke ktizilla
magasabb tisszeget kell figyelembe venni. Az

iddszakonkdnt visszat€rii - egy dvnel hosszabb

id6tartamra ktitdtt - szerz6ddsekn€l az drtdk

kiszamit6sakor az ellenszolgdltatas egy dvre szrmitott

dsszegdt kell alapul venni. Az egy koltsegvet€si dvben

ugyanazon szerztid6 fellel ktttdtt azonos tArgyir

szerzdddsek dnikdt egybe kell szilmilani

A kUliinjogszab6lyban
meghatarozott ideig, de

legalebb I 6vig

archivumban tart6sAval

Negyeddvente
A koncesszi6rdl sz6l6 ttirvenyben meghatfuozott

nyilvanos adatok (pdly6zati kiidsok. pAIy6z6k adatai' az

elbir6l6sr6l kdszitett emldkeactok, pAlyezat eredm6nye)

A kiiltin jogszab6lyban

meghatdrozott ideig. de
NegleddventeA kdzfeladatot ellA{6 szerv 6lta

ellAtasdra (igf ktiltinosen egycsiilet t6mogat6sara'

flai szakmai ds munkavallal6i €rdek-

I nem alapfeladatai

foglalkoztato

Ill. G.\zD.i r-Kor)isl ,\D.\r oK

5

6

18

rendelkezdsre bocsAthat6 kiizadat gyr.jjt6sdvel.

i elorillirris6val. feldolgozdsAvdl es terieszdsevc

lLdltsigek ielcntds rdsz€nek sajat be\ilelb6l vt

J irlu.'1,; u korf"ludurol elldl6 szerv rdszdre
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kdpviscleti szervei sz6mAra, foglalkoaatottjai, ellitottjai
oktatasi, kulturilis. szocialis 6s spontcvdkenysegct
segit6 szervezet tamogatas6rq alapltvanyok 6ltal ellAtott
feladarokkal tisszelii9g6 kifizetdsre) forditott, tttmillid
forintot meghaladd kifi zetdsek

legalabb I dvig
archivumban mrtAsiival

Az Eur6pai Uni6 trimogatdsAval megval6sul6
feilesztdsek leirasil az azokra vonatkoz6 szerz6ddsek

Negyedivente
LegalAbb I ivig
archivumban lanrsAval

Kaizbeszerzisi inlbrmaci6k (dves terv, dsszegzds az

aj6nlatok clbirdlasir6l. a megkdtdtt szerz6disek6l)
Neg)'edi!ente

Legaldbb I evig
archivumbantanAsrival

I\'. EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adat t'rissitds Meg6rzds Megiegyz6s

Az tMFK Ald kt tiitt dllamh6aan6s pdnzeszkdzei

lelhaszniil6s6val, az AilarnhAztartAshoz tartozd
vagyonnal tdrtdn6 gazddlkodrissal 0sszefUgg6

iirubeszerzisre. dpitdsi beruh6z6sr4 szolgriltatiis
megrendeldsre. tovdbb6 a vagyon6rtdkesit6ssel,

vagyonhasznositAssal, vagyon vagy vagyondrtdkii jog
Amdasaval, valamint koncesszi6ba ad6ssal 6sszelilgg6
6tmilli6 forint Cneket mcg nem haladd
ktitelezeft segv6llalast tartalmaz6 sze126ddsek

megnevezdse (tipusa) , tdrgy4 a szerz6dest ktit6 f'elek

neve, a szerz6dds €deke, hadrozott iddre kotiitt
szerz6dds esetiben annak id6tanama, valamint az

emlitett adatok veltoz.isai.

tblyamatos A kitzzdtetelt kttvet6 5

dvig.
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t.1

IHM rendelet 2. szimt mell6klete Kdzz6t6teli egys6gek

1. Szervezeti, szem6lyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezet<ik

1. 1.1. Eldrhet<isdgi adatok

1.1.2. A szenezeti struktrira

I I I A szcrv vczet6i

Adat megnevez6se Frissites Me96rzds Megjegyzis

L Hivatalos n6v (telies niv)

A \'6ltozesokat kdvet6en

azonnal

2. Szdkhell'

Postacim (postafi6k szerinti cime. ha

van)

4. Telelonszam (nemzetktizi vagv belfltldi
sziimkdnt. ut6bbi esetben

kdrzctszammal. illctve szolgAllatas-
vagy haldzatkiiel0l6 szemmal)

Faxsziim (nemzetktzi vagy belftildi
szAmkdnt. ut6bbi esctbcn
korzctszammal. illetve szolgaltatAs-
vagy hdl6zatkiieldl6 sz6mmal)

6. Kdzponli elektronikus le\,ilcim A ktizvetlen eldrds
hiztositrsAval.

7. A honlap URI--je

8. Ugyfdlszolgdlat
kdzdnsdgkapcsolat
(telefonsz6m.

iigyf€lfogadtu helye,
elektronikus levdlcime)

vag)
eldrhetijsdge
telefaxszAm.

postacime,

Ha tobb 6nAI16

iigyf€lszolgalat vagy
ktizonsdgkapcsolat is van

(pl. szervezeti

egysegenkdnt eltc16).

alkor az el6rhetrisdgi

adatokat

iigyfdlszolgdlaton-kint
vag)

kdzdnsdgkapcsolatonkdnl
csoportositva.

9 Az iigyfdlszolgalati
kdziinsdgkapcsolati vczet6 neve

va8)'

10. Az ilg) ltllogadds rendie

Adat megneve26se rissit6s ego126s egy26s

l A szervezeti struktura Abraja (a

szervezeti egysdgek ds vezet6ik
megnevezdsdvel)

ldrdst biaositva a szervezeti
vAltozisokat kdvet6en z el626 Allapot

rlend6
sdgek feladatainak Ieir6sdt

nnal lmaz6 dokumentumokhoz.

egyzCscgdrzdsrissitCs

Az elektronikus levdlcim

kozvetlen elerdsdnek

biztositiisAval.z eloz6 6llapot ttirlend6\.altozasokat kd\'et6en

al

A szerv vezet6jdnek. vezet6inek.

valamint testiileti szerv esetdn a

t€stiileti tagok neve, beosztas

megnevezdse, hivatali eldrhetdsege

(telefon. telefax. Postacim.
elektronikus Ievilcim
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) A szervezcti egysdgek vezet6inek
neve, beosaAs megncvezise, hivatali
elerhet6sege (telelon. telefax.
postacim, elektronikus Ievilcim)

Szervezeti egysdgcnkdnl

felsorolasszeriien. Az
elektronikus lev€lcim
kdzvetlen eldrdsdnck

biztosit6s6val.

1.2. A feltgyell kdllsdSveldsi szervek

Az IMFK ir6nyitAsa, feltigyelete vagy ellendrzdse alatt 6116. vagy alerendeltsdgdben miikdd6 mAs kdzf'eladatot elldt6 szerv

1.3. Gazd6lkod6 szervezetck

Az IMFK tulajdonaban al16 vagy r6szv€teldvel miikodd gazd6lkodd szervezerek

Adat megnevezdse Frissitds Meg6rzes Megjegyzds

I A szerv iranyitasa feliigyelete vagy
ellenrirzise alatt A116. vagy
alarendcltsdg€ben mlikddd m6s
kdzfeladatot ell6t6 szcrvek hivatalos nev€
(teljes neve), szikhelye, elerhetdsege
(lelefonsziim, telel'axszim. postacim.

elektronikus levdlcim)

A v6ltoz6sokat
kiivetden azonnal Az eliiz6 6llapot I evig

archivumban artand6

A szen,eltal alapitott
kdltsdgvetdsi szerv

adalait kiiltin kbzzcldteli
egysdgben kell
ktizzdtenni. Az
elektronikus lcvdlcirn
kdzvetlen eldrisdnck
biztositesdval.

2. A szetv iranyitdsa" feliigyelete vagy
ellcn6rzdse alatt 6116. vagy
aldrendelrsdgdben mriktid<j mes

kozfeladatot ellatd szervek honlapj6nak
URL-je

A honlap kozvetlen
eldrdsdnek biztositdsaival

3 A szerv irdnyltdsa feliigyelete vagy
ellenorz€se alatt 6116, vagy
aldrendellstgiben miiktido m6s

kdzfeladatot ellAt6 szervek
iigyfdlszolgdlaxinak vagy
kdzonsdgkapcsolat6nak eldrhet6sege
(telefonszAm. tellfaxsziim. Ug) f€lfogadiis
helye, postacime), iigyfdlfogadasanak
rendje

Azon gazdAlkodd szervezetek neve.
szdkhelle, eldrhet6sdge (telefon. telefa.r,
ftjldrajri hel). postaclm. eleklronikus
le\dlcim). amelyek az IMFK rtibbsigi
tulajdondban allnak illerre amellek
felcll k0zvetlen tiissal rcndrlkezik
A fentiek
szervezetek
leirdrsa

szenntl
tevCkenysdgi

gazdrlkod6
ktirdnek

1

l
szer!ezetck dnck neve

A fentiek

szerinti gazdekod6
szervezetekben az IMFK reszeseddsdnek
m6rtdke

l A fentiek

A valtozdsokat
k0vet6en azonnal

21

I

I

Az el6z6 dllapot tdvig 
I

archivumban tarrand6 

I

szerinti gazddlkod6



1.4. KdzalapitvAnyok
Az IMFK altal alapitotl kdzalapitran)ok

Adat megn€vezese FrissitCs N4cg6rzds Mcgjegyzds

I Azon kdzalapitvanyok nevc. amelyeket az

IMfK alapirott. amellck alapitoi jogdt d
gyakorolja A valtozasokat

kdvet6en azonnal Az el6z6 ellapot I dvig
archivumban tartand6

Az alapit6 okiratok
k6zvetlen eldrhet6sdgdnek

birosit6sival.

2. A fentiek szerinti kdTalapitvanl-ok
szdkhelye
A fentiek szerinti kozalapitvan)'ok kezel6

szcrve tagiainak felsorolasa

1.5

MegiegyzdsFrissitcsAdat megnevezese

l. Az IMFK iltal alapitolt lapok neve

Az elektronikus lev€lcim
ktizvetlen elerdsdnek

biztosit6saval.

Az IMFK eltal alapitott lapok
szcrkeszlosdFdnek ds kiad6iALnaL ne\e ds

elCrhetosige elefon. lelel'ax. fttldraj/i
hel]. postacim, elektronikus levdlcim)

3. Az IMFK Altal alapitott lapok
lbszerkesadj dnek a neve

A !rltoz6sokat
k6vct6en azonnal Az el6z6 Allapot I evig

archivumban tanandd

1.6. Felettes. feltgyeleti. tdrvdnyessigi ellen6rzdst vagl feliig)eletel g)'akorl6 szerv

2. A kdzfeladatot ellet6 szerv felettes.
illetve feliigyeleti szervdnek. hat6s6gi

ddntdseinek tekinteteben a fellebbezds

elbir6l6s6ra jogosult szervek. ennek

hiiiny6ban a k0zfeladatot ellatd szerv

lelett torvdnyessegi ellen6rzdst vagy

feltigyeletet gyakorl6 szerv iigyfdl-
szolg6latanak vagy kdzdnsdg'
kapcsolatanak eldrhet6s€ge
(telefonsz6Lm. telefa.\s26m,

ugyfelfogadds helYe, Postacime),
iigfdl fogadis6nak rendj e

1.7. Kdltsdgvetdsi szervek

A valtozii6okat kiivet6cn
azonnal Az el6zri dllapot I ivig

archivumban tartand6

lMeeorzds

lMeeiesvzdst**Frissit6sAdat mcgnevezese

A honlap ds az

elcktronikus levdlcim
kitzYetlen eldrds6nek

bizositis6val.

A ktizfeladatot ellit6 szerv felettes.
illetve feltlgyeleti szervdnek. hat6sAgi

dontdseinek tekint€ldben a fellebbezds
elbirriliisrira jogosult szervek. ennek

hi6ny6ban a kdzfeladatot ell6t6 szerv

felen titrvdnyessigi ellen6rzist vag]
leltigyeletet g)'akorl6 szera hivatalos
neve (telies neve). szdkhelye,

elirhet6sdge (telefon. telefa\. fttldrajzi
hely, postacim. elektronikus lcvdlcim),
honlapjAnak cime

l

Frissitds

A jogszabAly. az alapitd

hat6rozat. az alaplt6 oki
miikodesi enged6lY

kdzvetlen cldrdsnek

biztositAsaval.

alapitott kt ltsdgvetdsi szerv neve.

szdkhetye, a koltsdgvetdsi szervet

alapit6 jogszabdl) megjelail6se. illel\e
az azi alapit6 halarozal. a kdltsdg!etesl

sz"erv alapit6 okirata" mtktjddsi

A kdzfeladatot ell6t6 szerv eltal

A honlap kdzvetlen

eldrdsdnek biztositeseval

Az eloz6 Allapot I drig
archivumban tartand6

A valtozesokat ktivet6en
azonnal

A kdltsdgvetdsi szerv

honlapjanak eldrhet6sdge

vczet6ie,2
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2. Tev6keny6gre, miiktidr6sre vonatkoz6 adatok

2. L Az IMFK alaptevdkenysege. feladal- 6s hataskdre

2.2. A hat6sAgi iigyek intdzCsdnek rendjCvel kapcsolatos adatok

Adat megnevczdsu |rissites Meg6rzds Megjegyzds

I A katzfeladatot ellAt6 szerv feladatel
hataskordt is alaptcvdkenysdgdt
meghat6rozd, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabdll'ok, kOzjogi
szervezotszabalyoz6 eszkoziik,
valamint a szervezeti ds mikdddsi
szabalyzal vagy ii$rend 'dz

adatvddelmi ds adatbiztonsAgi
szabaiyzat hatilyos ds telies szdvege.

A v6itozAsokat kovet6en
azonnal

Az el6z6 Allapot I dvig
archivumban tanandri

A jogszabdlyok. koz-jogi

szervezetszabAlyoz(l

eszkiiztik valamint a

szervezeti es milkdddsi
szabAlvzat vag) tig\ rend.

az adatvddelmi is
biztonsagi szabilyzat
hatalyos €s teljes sziivegit
tartalmaz6 iin6lld
dokumentumok

eldrhetdsigdnek
biztositAsdval.

) Az orszagos illetdkessegii szervek,
valamint a fiivdrosi ds megyei
korm6nyhivatal esetdben a

kiizfeladatot ell6t6 szerv feladatifudl.
tevdkenysegdrail sz6l6 tAjdkoaatd
sz6veg€ magyar is angol nyelven.

A v6ltozfu okat ktivet6en
azonnal

Az eltiz6 6llapot t0rlend6

A tartalomjegyz6kben a

dokumentum cimit angol

nyelven is meg kell.ieldlni

.l A helyi dnkorm6xyzat dnkint vallalt
feladatainak felsorol6sa ds rdszleles
leirfua Negyedivente

Az eliiz6 6llapot I dvig
archivumban tanandd

A feladatokat helyi
nemzetisigi
0nkormAn)zatok esetin az

adott nemzetisdg nyclvdn
is meg kelljeleniteni.

Adat megnevczesc Irrissitds egyzcs

Az 6llamigazgatasi, i,nkormAnyzati ds

egydb hatds6gi iigyekbcn iigyfajtank6nt
6s eljrirAstipusonk6nt a haliiskttnel
rendelkez6 szerv megnevezdse, hataskdr
gyi*orlAs6nak 6truh6zrsa esetdn a
tdnylegesen eljerd szerv megnevczdse

A valtoz6sokat
kdvet6en azonnal

Az eldzti iillapot tdrlend6

A kozzdtdteli egysdgrn
beliil iigycsoportonkint

(u$/tipusonkent) is
eljituAs-tipusonkdnt

csoportositva.

2. Az allamigaz$atasi, dnkormanyzati ds
egydb hatdsdgi iigyekben ugyfairiinkent
€s eljitdstlpusonkdnt a hatask0rrel
rendelkez6 szerv megnevezdse, hatasktir
glakorlasa[ak AlruhAzasa esetdn a

tdnylegesen elj616 szerv illetdkessdgi
tertilete

A viiltozisokal
kOvet6gn azonnal

Az el6z6 Allapor titrlend6

3. Az 6llamigazgatdsi, dnkormanyzati es
egydb hat6s6gi 0gyekben az
Ugyintdzdshez sziiksdges dokumentumok,
okm6n lclsoroliisa

Az el6z6 illapot titrlend6

Az All^migazgatlsi. itnkorman)zati es
eg){b hat65dgi tigyelben az etjittui
illerdkek. igazgardsi szolgellalAsi dijak

4
A viiltozasokat

kdvet6en azonnal
Az el6z6 iillapot t6rlendti

amigazgatiisi. dnkormilnyzati dsAz All
hatocbeg) kbcn itzsa8 vet6iigyc alap

araS zal:,il 0lezekk. a:/

A vAltoziisokat
k0vet6en azonnal

Az el626 rillapot tdrlcnd6
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iig)'intizdst segito ttmutatdk.
iigymenelre !onalk026 taidkoztatils

i\z

6. Az iillamigazgatesi, dnkormdnyzati Is
eSydb hat6sAgi iig)ekben az elj6rist
megindit6 irat benytjtisera szolgel6
postacim (postafi6k szerinti cin. ha van).
iigyfdlfogadisi vagl kdz6nsegkapcsolati
cim ds n)'itlatartasi ido

A viltozesokat
k(ive16en azonnal

Az cl626 rllapot tdrlcnd6

'l Az allamigazgatdsi. onkorminyzati ds

egydb hat6srigi iigyckben az eljdriist
mcEinJil6 irat hcn) tjlisalra. elinlezcseru.
fellebbezdsdre nvitva All6 hatirid6

A valtozrisokat
kovetiien azonnal

Az e1626 6llapot tdrlend6

8. Az allamigazgausi, onkormanyzati ds

egydb hat6sdgi iig)'€kben hasznrlt
formanyomtatvan),ok list6ia

A valtozAsokat

kdvet6en azonnal
Az el6z6 6llapot torlcnd6

A forman) omtatvdnyok
lctdlthotdstgdnck

bi11osit.isi\ al.

I Az ellamigazgatasi, iinkormdnyzati ds

egtdb halosdgi iiglekbcn ipinlhe \ehetd
programok eldrdsc. iddpontloglalas

A valtozesokat
kiiveliien azonnal

,\z eldz6 LIIapor ldrlcndaj

Az elcktronikus program

kdz\etlen elirdsinek
hiztosit6saval.

10. Az ellamigazgatasi, itnkormin)'zati ds

eg16b hat6sAgi iigyekben az

iigytipusokhoz kapcsot6d6 iogszab6lyok
jegyzik€, triiikoztatas az ogyfelet
megilletd jogokrdl ds az iig)'felet terhelo
kdtelezetuegekrdl

A valtozasokat
kovetden azonnal

A jogszabdlyok kdzvetl€n
el€rdsnek biztositAsa!al.

2.3. KttzszolgAltatdsok

Adat megnevezdse Fri\sitas N4e96rzds

I A kdzfeladatot ellatd szerv iiltal
nyirjtott vagy koltsigvetdsdb6l
finanszirozott ktzszolgaltatdsok
megrevezdse

A veltozasokat
kdvet6en azonnal Az el6z6 Allapot I €Yig

archi!umban tartand6

) A kdzfeladatot elldtd szerv {ltal
nytjtott vag)' ktiltsdgvetisdb6l
finanszirozott ktjzszolgaltatdsok
tartalmiinak Ieiresa

A viiltozrisokat
ktivetden azonnal Az eloz6 ellapot I evig

archivumban tanand6

3 A kiizfeladatot ellato szen altal
n)tjtoft vagy kitltsigvetdsdb6l
finanszirozott ktizszolgAltat6sok
igdnybeveteldnek rendjdre vonatkoz6
rdjdkoratAs

A veltozrisokal
kdvetden azonnal Az el6z6 ellapot I dvig

archivumban tartand6

Amennyiben hosszabb

terjedelmtek, a
tAjdkoztatesokat 0niill6
dokumentumban, azok,

valamint az

igenybevdtelhez haszn6lt

folmanyomtatviinyok
eldrhetrisdgdnek
hirosirasfval.

,l A kilzfeladalot ell6t6 szerv 6ltal

nyijtott vagy kdltsdgvetdsdb6l

finanszirozott kiizszolgaltatAsok
dij6nak ds az abbol adott

ked!ezmdnyek mdrtdke

A vliltozrisokat

kdvet6en azonnal Az eldz6 allapot I dvig
archivumban tartand6
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2-4. A szerv nvilvantartdsai

2.5. NyilvAnos kiadvanyok

2.6. Dtintishozaral, iildsck

A viiltozesokat ktivet6en
azonnal

Az el6z6 i4llapot I dvig
archivumban tartandd

Adat megnevezese Frissilds Me96rz6s Megjeg)zds

I A kdzfeladatot ell6t6 szerv Altal sajAt
fenntartesf adatbrzisok. illetve
nrilvAnlandsok leird (ndv, formatum,
az adatkezel6s ciJlj4 jogalapja.
id6ta(ama, az drintcttek kiirc, az
adatok tbn6s4 kdrd6ives adatfelvdtel
esetdn a kitoltend6 kerd6iv) jegyzdke

A valtozisokat kiivetden
azonnal

Az el6z6 6llapot I dvig
archivumban tarlandd

Az altalenos kdzzcreteli
listAban csa-k az adatokat

tanalmaz6 jeg) zdket kell
kaizzdtgnni, azonban a

kdzadatkeres6 felt
ttirtdn6 adatszolgiillat6s
sordn minden eg),es

adatbrizisr6l. i lletvc
nyilv6ntartasr6l kiilttn
leir6 adatot kell kdsziteni
az Adatbdzisokat
meghat6roz6 s€ma

alapj6n.

2 A ktizfeladatot ell6t6 szerv altal
alaptevdkenysdge keretdben - gyiijttitl
ds feldolgozott adatok l'aitai

A kdzl'eladalot ellet6 sze altal
alaptevdkenysdge keretdben - gydjtOtt
ds feldolgozott adatokhoz val6
hoizrifdris m6dja

4. A ktizfeladatot elliit6 szerv iihal
alaptevCkenysdge keretdben - gyiijtdtt
6s lbldolgozott adatokhoz val6
mAsolatkdszitds kdltsdgei

Adat megnevezdsc Frissitds Meg6rzis Megjc$ zCs

I A k6zfeladatot ellat6 szerv nyillAnos
kiadvAn).ainaL cimei

Negyedd\ente Az el6z6 Allapot I drig
archivumban tartand6

2 A kozfeladatot ell6t6 szerv nyilvanos
kiadvAnyai tdm6jAnak leirAsa

Kiadv6nyonkdnti
bontasban.

3. A k6zfeladatot ell6t6 szerv nyilv6nos
kiadvdnyaihoz val6 hozzAfdrds m6dja

Amennyiben a honlap16l a

kiadv6n) letoltheto. a

kiadv6ny eldrhet6sdgdnek

biaositas6val.

l A kdzfeladatot ellAtd szerv nyilviiros
kiadv6nyaidrt fizetendd kdltsdgtdrires
mdnikc i\z I csse

Frissites zes

ddntdsci
el6kdszildsdnck rend

A testiileti szerv

2. A testiileti szerv ddnteseiben vald
allampolgdri kozemukddds
(vdlemCnyezis) m6dja
(€rre szolg6l6 postai, illetve
elektronikus levdlcim)

.l eriisi szab6l
A testilleti szerv dtintdshozataldnak

szerv Ulisdnek helye
(iranyitdszAm, varos, utc4 hdzsziim)

4 A test0leti
Tdbb helyszin esetdn

iildsenkdnti bontdsban

clr szcrv mcgtafiolt iiliscinek) A testil I

dra m eldlassel

idc'je
ev n

Az iilis jegyzrikdnl,v-
il letve 6sszefoglal(r ja

I

I

I

I
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valamint nyilvAnossriga. tiliseinck
.icg) ziikiin) \ ei. illelve iisszeloglal(ii

eldrhetdsdgdnek

biaosit6sAval.

6. A testuleti szerv tervezett iildseinek
ideje
(dv, h6, nap. dra megielttldssel)
valamint nyilvAnossAga

iilc\ei'1. A testiileli szerv
latogathat6sAganak rcndic

8. A testiileti szerv iildseinek napirendje Ulisenkcnti bontisban

Uldsenkinti bontAsban; a

di,ntisek eldrhet6segdnek

biztositdsaval.

A testiilcti
l'elsorol6sa

szerv diintdseinek

2.7.A szerv ddntdsei. koncepci6k. tervezetck. ja\'aslatok

Adat megnevezdse rissitis Megiirzds Megjegyzds

l. A tesltileti szerv ddntdscinek felsorolisa V tozasokat ktivet6en
azonnal

Az cl6z6 Allapot I dlig
archivunrban tartand6.

A diintdsck
elirhet6sdginek
birositlisiival.

). A testilleti szerv dontdshozatalrnak
detuma
(ev. h6, oap megjel6liss€l)

Vliltozesokat ktivetden
azonnal

Az el6z6 6llapot I dlig
archivumban tartand6.

Dt ntdsenkenti bontfuban:
a megfelel6 iilds
jegyz6k0nyve. ilietve
dsszefoglal6ja
eldrh€t6sdgenek

biztoslt6si4val.

l A testtileti szerv szavazasdLnak nyilvanos
adatai. ha aztjogszabely nem korlAtozza

Vd,ltozasokat kitvet6en
azonnal

Az el6z6 allapot I dvig
archivumban tarland6.

Ddntisenkinti bontAsban

l A jogszabdlyok cl6kdszitdsiben val6
tArsadalmi rdszvdtel16l szd16 tiirvdn)
alapjAn kdzzeteend6 .iogszabdlyalkotasra
ir6n1ul6 loncesszidL
jogszabdlyter\czelel cs kapcsol6do
dokumentumok

A kdzadatkeres6 feli
tiirten6 adatszolg6ltatiis

sor6n minden egyes
jogszabel)lervezetr6l

kiildn leir6 adatot kell
k€sziteni a

Jogszabiil)'tervezcteket
meghat6roz6 sima alapjdn

5. A jogszabel)'ok el6kdszitdsdben val6

t6rsadalmi rdszvdtehdl sz6l6 torvdny
alapjan kdzzdteend6 jogszabAlyalkotesra

inhyul6 koncesszidk,

iogszabAlyteryezetek Cs kapcsol6d6
dokumentumok

Koncepci6nkdnti. illetve
jogszabAly-tervezetenk€nti

bofltdsban.

6. A helyi dnkorm6nyzat kdpvisel6-
testiiletdnek nyilvAnos iil6s6re benyijtott
el6teriesadsek a benlujt6s id6pontjAt6l

Az lnfo tv. ellenkezti
rendelkezdsdnek

hian)'6ban a ben)'ijt6s
idiipondat kiivet6en

az0nnal.

Az eltiz6 allapot I evig

archivumban hnand6
A ktizadatkeres6 fel6

tdrtdn6 adatszolgAltat6s

soriin minden egyes

el6terjeszt6sr6l kuldn lel16

adatot kell kdsziteni a

Jogszabal)'tervczeteket

meghatarozd s6ma alapj6n.

sszefoglal6 a

dszrevEteleir6l. is az

clutasitAsAnak indokairdl

7 vilemdnye26k
€szrevdtelek

A nyilY6nval6an alaptalan

Cszrevdtelek esetdn az

elutasitris indokair6l nem

kell dsszefoglal6t
k6sziteni.
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2.8. P6lyazatok

2-9. Hirdetm€nvek

2. 10. Kiizirdekri adatok ig€nyldse

2.1 l. Ktizzdtiteli listit

Adat megnevezese Frissilas Meg6rzds Megiegyzds

A kttzt'eladatot ell6t6 szerv 6ltal kiirl
palyezatok szakmai leiriisa- azok
eredm€nvei 6s indokol6suk Folvamalosan

Az eliiz6 iillapot I dvig
archivumban tartandd

A kapcsol6dir
dokumentumok

elerhet6sdgdnek
biztositeseral.

Adat megncvezise lrrissitis Meg6rzds Megiegyz€s

I A kdzt'eladator ell6t6 szerv 6ltal
kitzzdtctt h irdetmdnyek, k0zlemenyek Ijoh amalosan

LegalAbb I evig
archivumban tartand6

A hirdetm€n1.ek.

kdzlemdnyek eldrdsdnek

biztosit6sival.

Adat megnevezdse Frissltes Mcgdrzes Megjegyzds

A kdzdrdekfi adatok megismerdsdre ir6nyul6
igdnyek intdzdsdnek rendie

I Negycddvente Az el626 ,llapot t6rlend6

2. A kdzdrdekii adatok megismerisdre irAnyuld
igdnyek tekintetdben iller€kes szervezeti
egysdg neve

Negleddvente Az el6z6 6llapot tdrlend6

A kdzdrdekii adatok megismerdsdre ininyul6
igdnyek tekintetdben illetikos szervezcti
egysCg eldrhetosige (postacime, fttldrajzi
helye, telefonszima. telefaxszam4
elektronikus levdlcime)

3

Neglcdelente Az el6z6 allapot torlend6

Az elektronikus

levdlcim kiizvetlen
elCrdsdnck

biaositiarsaval.

4. Az adatvidelmi feleliis vagy az intbrm6cids
jogokkal foglalkoz6 szemdly neve

5. A kdzerdekii adatokkal kapcsolatos kotelezii
statisaikai adatszolgAltat6s adort szervre
vonatko26 adatai

Negycddventc
Az el6zii iillapot I dvig
archivumban tartand6

A kdzfeladatot elldtd szerv kezelds6ben ldv6
ktizdrdek adatok felhaszn6l6s6rq
hasznositdsara vonatkozd 6ltal6nos szerz6ddsi
feltdtelek

6
A veltozesokat

karvetden azonnal
Az el6z6 iillapot I evig
archivumban tartand6.

Azon katzerdekri adatok hasznosit6siira
iriinyul6 szerzdddsek listdja. amelyekben a
ktizleladatot elldtd szerv az egyik szerz6d6 fdl

1
Negyeddvcnte

Az el6zd ellapot I dvig
archivumban tartand6.

Adat megnevezese rissiles es/zes

A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkoz6
kiil6nds kozzdtdteli lista

A kozzetdtelt elrendelii
jogszabdly

megnevezdsdvel es

eldrhet6ve liteld\cl.
ladatot ellet6 szervre vonatkozdA kdzl'e

egyedi kdzzdrdreli lista

A v6ltozdsokat kovetden
azonnal.

Az el6z6 6llapot rdrlcndd

A k0zzititelt elrendelo
jogszabaly vagy egydb
aktus megnevezdsdvel
eldrhet6vd tdteldvel.
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2.12. Kdzdrdekii adat hasznositdsdra- felhasznAlAs6ra vonatkozd adatok

Adat megnevezdse Frissitis Meg6rzds Megiegyz6s

I 19. A kdzadatok irjrahasznositiser6l
sz6l6 ttirveny szerint irjrahasznositds
cdljAra eldrhet6 kulturalis kdzadatok
listrja a rcndelkezdsre 6116

formdtumok megieldldsdvcl.
valamint a kdzfeladatot ell6t6 szerv
kezeldsdben levti. a ktizadatok
ijrahasznositAs6r6l sz6l6 tdrvdny
szerint tiraha-sznosithat6 ktizadat
tipusokr6l val6 tajdkoztatds. a

rendelkezdsre al16 lbrmatumok
megieltildsevel

A vAltozrisokat kovct6 l5
napon beltil

Az el6z6 allapot | 6vig
arch ivumhan tartesAval

Adott esetben

2. 20. A 19. sor szerinti kozadatok ds

kulturelis kdzadatok
[]irahasznosildsara \onatkozo
{ltal6nos szerz6ddsi feltdtelek
elektronikusan szerkeszthetd
viiltozata

A valtozesokat ktivet6 15

napon bcliil
Az el6zii allapot li)rlcnd6

Adott esctben

21. A 19. sor szerinti kdzadalok es

kulturdlis kiizadatok tjrahasznositiis
cdljdb6l tiindn6 rendelkezdsre
bocsiit6s6dn fi zetend6 dijak 6ltal6nos
jegyzdke, a dijszamius alapj6t
kipez6 t€nyez6kkel egwttesen

A vriltozlsokal kdvet6 15

napon bolul
Az eldz6 iillapot ttirlend6

Adott esctben

l 22. A kozadatok [irahasznosilAsara)l
szdl6 titn cn) szerinti jogor\oslati
tdiikoztatis

A valtozAsokat kdvet6 15

napon bcliil
Az el6z6 ellapot ldrlend6

Adott esotben.

5. 23. A kdzfeladatot elliit6 szerv altal
megkdtiitt. a kt zadatok
tjrahasmositiisar6l sz6ld ta,rvdny
szerint kdtiitt kizar6lagos jogot
biztosit6 meg6llapod6sok szcrztidrj
feleinek megieldldse. a

kiziir6lagossag id6tartamAnak.
targyiinak. valamint a mcg6llapodtrs
eg)'db ldnl'eges elemeinek
megiel0l6se

A valtozesokat ktivet6 l5
napon beliil

Az clozd 6llapot tttrlcnd6

24. A katzleladatot gll6t6 szerv.iltal
ktttdtr- a kdzadarok
tirahasznosltisdr6l sz6l6 tdrvdny
szerint a kulturalis kdzadatok

digitalizal6stua kizir6lagos .iogot
biztosit6 meg6llapodAsok szdvege.

A valtozesokat ktivetd 15

napon beliil
Az el6z6 allapot tdrlend6

Adott esetben

25. A katzadatok irj rahasznos itasdr6l

sz6l6 tdrvdny szerinti azon
jogszabrily, kdzjogi
szervezetszabAlyoz6 eszkdz,

kdzszolgAltatesi szerz6dds vagy mes,

kt telez6 er6vel bir6 dokumcntum.
amely az irjrahasznositds cCl-l6b6l

rendelkezdsre bocsAthat6 ktizadat
gyfjtCs€vel. elii6llitasiival.
feldolgozAsaval ds terjesdisevel
6sszefiigg6 koltsdgek jelent6s

rdszdnek sajat bevetelb(il val6

fedezdset irja eld a kdzfeladatot ellatd

szerv r€szire

A valtozasokat ktivet6 l5
napon beliil

Az el626 Allapot tdrlend6

Adolt esotben
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l.l. A milki,dds torvdnyess€ge, ellen6rzdsek

3. 1 . l.Vizsgalalok, ellenorzdsek list6ja

3.1.2. Az Allami Sziimvev6sz€k ellen6rzdsei

3.1.3. Egydb ellen<lrzdsek, vizsgilatok

3.1.4. A miikddds eredmenyess6ge, teljesitmdny

3. 1.5. Mrikdddsi stalisztika

3. CAZDALKODASI ADATOK

Adat megnevezese Frissitis Meg6rzds Megiegyzds

I A ktizfeladatot ell6t6 szervndl vdgzetl
alaptevdken)sdggel kapcsolatos
nyilv6nos megAllapltasokat tartalmaz6
- vizsgdlatok. ellen6rzesek felsorol6sa

A vizsgrilatrdl szdl6
jelentds megismerdsit

kdvct6en haladiktalanul

Az eltiz6 dllapot I 6vig
archivumban tartand6.

Adat megnevezdse Meg6rz€s Megiegyzes

I Az Allami
ellcn6rziseinck
megallapitasai

SzAmvevdszik
nvilvdnos

A vizsgdlatrdl sz616
jelentds megismerdsdt

kaivet6en haladektalanul

Az el6z6 allapot I dvig
archivumban tartand6.

Adat megnevez€se Frissitds Mcg6rzds Megjegyzis

A szen're vonatkoz6 egydb
ellenrirz€sek, vizsg6latok nyilvanos
megillapitdsai

A vizsg6latrdl szdl6 jelentds

megismerdsdt k0vetden
haladdktalanul.

Az el6zo illapot I dvig
archivumban tartand6.

ld6rendb.n

Adat megnevezise Frissites Meg6Izds Megjegyz€s

I A kiizfeladatot ell6t6 szery
le lad ate I letds6nak telj es ir mdnydre.
kapacitashnak jellcmzesdre.
hatdkonys6gdnak ds t€ljesitmdnyinek
mdrdsdre szolgald mutatdk ds dnekiik,
id6beli viiltozrisuk

Negyeddvente Az ekiz6 {llapot I dvig
archivumban tartandd.

Adat megnevezdse FrissitCs Megegyzes

I A kdzfeladatot ellat6 szerv
tevdkenysdgdre vonatkoz6.
jogszabdlyon alapuld sratiszrikai
adatgyrjjtds eredmdnyei, id6beli
vrltozasuk

3.2. Ktiltsegverdsek, beszrtnoldk
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3.2.1. Eves kdltsdgvetdsek

Adat megnevez6se Frissitds Megjegl'zes

I A kdzfeladatot ellet6 szen, dves
(elemi) kdltsdgvetisei

A veltozisokat kdlet6en
azonnal

A ktiTzdtdtelt kiiver6 | 0

€vig.
Evenkdnti bontdsban.

3.2.2. Sz6mvitelibeszAmol6k

Adat meqnevezdse Frissites Meg6rzis Megiegyzds

I A kdzfeladatot cllAki szcrv sziimvileli
ltjn en) szcrinti besziimoloi

A veltoz-6sokat kdvet6en
azonnal.

A kdzzdtetelt kovct6 l0
dvig.

llcszdmoltinkdnt.

3.2.3. A kdltsdgvetds vdgr€hajt6sa

Adat meenevezdse f'ri\\ild\ Megiirzds Megiegyzds

I A katzfeladalot elliit6 szerlnek a
koltsdgvetis !dgrehajtdsar6l -kulon
jogszabalyban meghatiirozolt m6don
ds gyakorislggal - kdszitctt
beszdmol6i

A valtozrisokat kdvetoen

azonnal.

A kdzzdtitelt kdvet6 l0
dvig.

Bcsz6mol6nkdnt.

3.3. Mrikodds

3.3. l. A foslalkoratotlak

Adat megnevezdse Frissitds MeS6rzds MegjegyzCs

I A kozfeladatot ell6t6 szervndl

loglalkoztalottak ldtszdma is
szemdlyi iuttafisaira vonatkoz6
dsszesitett adatok

A kiilatn jogszabalyban

meghatrirozott ideig. de

legaldbb ldrig
archivumban ta(and6.

2. A vezetdk ds a vezet6 tisztsdgvisel6k
illetmdnye. munkabdre. ds rendszeres

.juttatesai. valamint koltsdgtdritdse
tisszcsitctl tisszcse

3. Az egydb alkalmazottaknak nyijtott
juttatiisok faJtttja es mdndke
0sszesitve
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3.3.2. T6mogat6sok

3.3.3. Szerz6d6sek

Adat megnevezese Frissirds N'lcg6rzis Megiegyzds

A ki,zfeladatot cllad szerv
koltsCgvetdsdb6l nyijtott. nem
normativ. cdljellegii, l'ejleszt€si
tAmogatesok kedvezmdnyezettjeinek
neve

A dtinlis meghozalal6l
kd!et6 hat\anadik napig

A kozzetCtelt kdvet6 5

dvig.

,) A kozfeladatot ell6t6
kiiltsdgvetesdbdl nyijtott,

szerv
nem

normativ, ciljellegii,
tiimogatAsok cdlja

ltilesztdsi

Timogatiisonkint is
kcdvezmen),ezcttekkint

lebontva.

l kttzfcladalot ell6td
koltsegvetdsebiil nyijtott,

szerv
nem

normativ, celjelleg[, fejlesztdsi
tamogat6sok dsszege

T6mogat6sonldnt Cs

kedvezmdnyezcftekk€nt
lebonaa.

.1 A kdzfeladatot ellat6 szerv
koltsigvetCsdb6l n)ijtott. nem
normativ. cCljellegii. I'ejlesztdsi
tamogatasi program megval6sitasi
hclve

Temogatiisonkdnl iis

kedvezmdnyezettekkdnl
lebontva.

Adat megnevezdse rissitds Megjegyzds

Az dllamhrztafias pdnzeszkdzei
felhasznalisdval. az rillamh6z-tartAshoz
tarlozb vagyonnal titrtdnd
gazd6lkod6ssal 6sszefiigg6, itknilli6
forintot eldr6 vagy azt meghaladd
e €kri erubeszerz6sre, 6pitdsi
beruhAzdsr4 szolg6ltat6s
megrendeldsre, vagyonendkesitdsre,
vagyonhasznositasr4 vagyon vagy
vagyoni drtdkii jog 6tadas6r4 valamint
koncesszidba adasra vonatkoz6
szerz6ddsek megnevezise (tipusa),
targy4 a szerziiddst ktitd f€lek neve, a
szerzddds 6n6ke. hatSrozott id6re kttriJn
szerzodds esetdben annak id6taxtama"
valamint az emlitett adatok vriltozdsai,
a nemzetbiztonsdgi. illetve honvddelmi
drdekkel kdzvetleniil iisszefftggd
beszerzisek adatai, ds a min6siten
adatok kivdteldvel
A szerz6dis €nike ala( a szerz6dds
titgyAC( kikdtttt - dlralAnos forgalmi
add nelkiil szAmltott - ellenszolgAlht6st
kell dneni, ingyones iigylet csetdn a
vagyon piaci vagy kdn,.r' szerinti dndke
kdztil a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szal(onkdnt visszatdr6 - egy
dvndl hosszabb id6tartamra kdrdft -
szerz6deseknil az drtik k isz6m itiisalior
az ellenszolgAltatiis egy dvre sz6mitott
itsszegdt kell alapul venni. Az egy
kdltsdgvet6si dvben ugyanazon
szerz6d6 fdllel kdtdtt azonos &irgyi
szerz6ddsek dndket egybe kell
szAmitani.

A ddntds meghozaralet
kdvetd hatvanadik napig

A kdzz€tdtelt kdver6 5

6vig.
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3.3.4.Koncesszi6k

3.3.5. Egyib kifi zet,jsek

3.3.6. Eur6pai Uni6 altal tAmogaton leilesztisek

Adat megnevezdse Frissites Megjegyzds

I A koncesszi616l sz616 t6rvdnyben
meghatArozott nyilvanos adatok
(palytuati kiiriisok. pAlyaz6k adatai.
a7 elblrrlasr6l kdszitett emldkeTtetiik-
pAlyezat eredmdnye)

Neg),cdd!cnte

A ku lOn .iogszabAlybarl
rneghaterozolt idcig. dc

lcgal/ibb I dr ig

archivunlban tartand6.

Adat mesnevezdsc Frissitds Mcgorzds Megjegyzds

I A kaizfeladatot ellatd szerv iiltal nem
alapfeladatai elldtasAra (igy
ktiltintisen egyesulet tdmogatrisAra.
foglalkoztalottai szakmai ds

munkav6llal6i drdek-kdpviscleti
szenei szamera, foglalkoztalottiai,
ell,ronjai oktatasi. kulturdlis.
szociAlis ds spontcvdkenysdget segit6
szervezet tAmogatesiira. alapit\ an) ok
Altal ellatott leladatokkal 6sszeffigg6
kifizetdsre) forditott. dtmilli6 fo ntot
meghalad6 kifi zctdsek cimzettiei

Negycddventc

A ktiliin jogszab6lyban

meghaterozott ideig. de

legal6bb I dvig
archivumban tartand6.

Adat mesnevezdse Frissitds Meg6rzis Megjegl'zCs

I Az Eur6pai Uni6 tAmosatdsdval
megvaltisul6 feilesztdsek leirdsa. az

azokra vonalkozd sze126ddsek

.\-.9) cdi\ cnlc
Legaldbb I dvig

archivumban taft AsAL!al

3.3.7. Ktizbeszcrzds

Adat mesnevez€se Mcg6rz6s MegiegyzIs

I K<izbeszerz6si informAci6k: dves

tery. dsszegzds az aiAnlatok

elbiralAsar6l. a m€gkt tott
szerzddesekriil

Negycddvcntc
Legalabb I dvig

archivumban tartAsaval

Az dves terv kaizvetlen

eldrisenek biztositasAval

32
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Adat megnevezdse FrissitCs Meg6rzds Megjegyz6s

I Az IMFK Ald ktitt tt az ,llamhi2tanas
pdnzeszkdzei felhaszn6las6val, az
allamhaaanashoz tartoz6 vagyonnal tttn€n6
gazd6lkod6ssal tisszeffiggti 6rubeszerzdsre.
dpitdsi beruhAzrisra szolgdltat6s
megrendcldsre, tov6bb6 vagyondrtdkesitCssel.
vag) onhasznositAssal. raglon ragy ragyoni
drtdkii jog dtadAsaval. valamint koncesszidba
ad6Lssal tisszeffigg6, 6tmilli6 lorint endket meg
nem halad6 ki,telezetts€gv6llal6st tartalmazd
szerz6ddsek megnevezdse (tipusa), drgyA a

szerz6ddst ktitii lelek neve. a szerzddis dndke.
hatArozott id6re kdtott szerz6dds esetdben

annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
v6ltoziisai.

A ddntds meghozataliit
ktivetii hatvanadik napig

A kozzitdtelr k6\ et6

5 dvig.

Az infbrm6ci6s dnreldelkezdsi jogr6l es az informrici6szabads6gr6l sz616 201 l. 6ri CXll. tdrvdny 37. $ (3) bekezddse szerinti
t'elhatalmazAs alap jin

EGYEDI KOZZET'TELI LISTA
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3. sz. mcll6klet

A kiiz6rdekii adat irrinti i96ny teljesit6s66rt megrillapithat6 kiilts6gt6rit6s m6rt6ke

Az ig6nyelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 kd,ltsdgekdnt az al/}lbi m6rt6kek vehet6k
figyelembe:
papir alapon nyirjtott szines m6solat eset6n az adathordoz6 kcizvetlen tink<ilts6ge, de legfeljebb

I 30 Ft/m6solt A/4-es oldal.
260 Ft/m6solt A/3-as oldal.

papir alapon nytjtott fekete-feh6r mrisolat eset6n az adathordoz6 kdzvetlen dnkdltsdge, de
legfeljebb

12 Ft/m6solt A/4-es oldal,
24 Ftlmisolt N3-as oldal.

optikai adathordoz6n nyirjtott mesolat esetdn az adathordoz6 kcizvetlen 6nkdlts6ge, de

legfeljebb

580 Ft/adathordoz6,

elektronikus riton haszn6lhat6 egy6b adathordoz6n nytjtott miisolat esetdn az adathordoz6
kcizvetlen <ink<iltsdge.

A miisolatkdszitdshez sziiks6ges eszk<izdk rendelkezdsre 6lLis6nak 6tmeneti vagy tart6s hirinya
eset6n - az (1) bekezddsben meghatArozott mdrt6kt6l elt6r6en az igdnyelt adatokat tartalmaz6
adathordoz6 k<ilts6gek6nt a kcizvetleniil a mrisolatkdszitds drdek6ben felmeriilt, ahhoz

feltdtleniil sziiksdges, bizonylattal igazolt kdlts6g vehet<i figyelembe. Az adatkezel6nek az e

bekezd6sben meghatiirozott mdrt6k alkalmazhat6s6grit az Infotv. 31. S (2) bekezd6sdben

meghatrirozott bizonyitrisi k6telezettsdg keret6ben kell igazolnia.

A papir alapon nyrijtott m6solat kdlts6ge csak az adatig6nytds teljesit6s6hez szUks6ges miisolt
oldalak azon r6sze tekintetdben vehet<j figyelembe, amellyel a m6solt oldalak sziima a tizet
meghaladja.

Az ig6nyelt adatokat tarTalmaz6 adathordoz6 kdzbesit6si kdlts6gek6nt legfeljebb az alitbbi

m6rtdkek vehet<ik figyelembe:
a) az adatigenylt! rdsz6re postai riton, Magyarorszdg tertiletdn beliil val6 k6zbesit6s esetdn a

hivatalos iratoka vonatkoz6 belfttldi postai szolg6ltatris dija.

b) az adatigenylo r6sz6re postai [ton. kiilftjldre tdrtdn6 kdzbesit6s eseten az egyetemes postai

rrolgAltut6. keiet6ben tdrtivev6ny t6bbletszolg6ltatdssal feladott, k<inyvelt ktildem6nyre

vonatkoz6 postai szolgriltat6s dija.

A kdz6rdekii adat irrinti igdny teljesit6s66rt fizetendo kdttsdgt6rit6s megdllapithat6 mdrt6k6be

nem sz6mithat6 b ele az az - adatigenyl6nek visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az Infow-. 29 $

i+j t.t"raer. alapjAn az adatigd.-nyi6s teljesit6s6t megel6zoen megfizetett k6ltsdgt6rit6s az

aiatig6nyl€s teljeriidsOn"k e meld[etben meghatilrozott t6nyleges k<ilts6g6t meghaladta'

a t"orto:gteritjs fenti m6rt6ke tekintetdbJn az Infotv. 29. S (3) bekezd6se szerint

r.-or"igrz.i,*t"* meg6llapithato legalacsonyabb dsszeg m6rr6ke 10 000 Fr, a legmagasabb

6sszeg m6rt6ke Pedig 190 000 Ft'
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4. sz. mell6klet

196ny be6rkez6s6nek diltuma:

F[,LJEGYZES

Kiiz6rdekii adatok megismer6s6re irrinyul5 ig6ny be6rkez6s616l

Szervezeti eg1 sdg megnevezese: ..................................

Adatig6nyl<i adatteljesit6shez sziiks6ges adatai :

ltev

eldrhet6sdg

Az ig6nl rogzft6 alkalmazott neve, beoszt6sa:

Budapest, 20... .

az ig6nyt felvevii munkat{rs a16irisa



5. sz. mell6klet

Kdzdrdekii adatkdrdsek nyilvrintartrisa

Sorszd
n1

Bccrkcz€s clfrtunra K6rclmerii Adatkdris
lj'tgya

VAlasz

6sszegzdse

Valasz
idijponlia

Megjegyzds
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6.s2. mel16klet

Elj:irdsrend

Ha az IMFK honlapjrinak folyamatos iizemeltet6se sztinetel, vagy ha iizemzavar ut6n a

helyre6llit6s nem Iehetsdges:

1. Ha a honlap r6videbb ideje sziinetel (1-2 6ra) - a honlap kezel6s6vel megbizott
munkatiirs a meghibrisod6st jelzi az int6zmdny vezel<ije feld.

2. Az int{zmeny vezet6je telefonon jelzi a sziinetelds tdnydt az IMFK ISZO informatikusa
fel6.

3. Informatikus megvizsg6lja a sziinetelds ok6t, 6s err6l visszajelez az inlezmeny
vezet6j6nek. Ha helyrehozhat6, vagy ismdtelten miikdd6k6pessd vAlik a honlap, tovebbi
teendo nincs.

4. Ha nem hozhat6 helyre a honlap, vagy olyan a meghibiisodrls, amelynek helyrehozatala
hosszabb idcit vesz ig6nybe, akkor irrisban jelez az informatikus a kialakult helyzetrol
az intezm€nyvezet<i fel6, aki ir6sban tdjdkoztatja a tertiletet feliigyel6 alpolgrirmestert 6s

a je*yzot.
5. Az intlzmdnyvezet6 ir6sban kdri, hogy a vonatkoz6 jogszabAly 6ltal kdtelezoen

kdzzdteend6 adatok, inform6ci6 az dnkormanyzat honlapjan megjelenhessenek.
6. Az dnkorm6nyzat illetdkes6tril, az ir6sban megkiilddtt enged6ly k6zhezv6tele utrin a

honlap kezekije rdszdre elektronikusan tov6bbitia azokat a dokumentumokat 6s

adatokat, amelyek felkertilnek az d*orminyzat honlapjira.
7. Az IMFK honlap helyrerillit6sa uten az int6zm6nyvezeto irdsban t6jdkoztatja a teriiletet

feliigyel6 alpolg6rmestert 6s a jegyz6t egyben kdri, hogy kertljdn le az dnkormiiLnyzat
honlapj616l az IMFK feltett anyaga.

8. Ha a hiba nem hririthat6 el, akkor errol az intdzmdnyvezet6 irtsban tdjekoztatja az
alpol giirmesten es ajegyz<it.

9. Ha a honlap mrikdddsk6ptelens6ge hosszabb ideig fenn6ll (l h6nap) vagy a hiba nem
javithat6, akkor az rinkorm6nyzat honlapjan - ra,vn4,-.budapest13-hu val6 megjelen6s6n
tfl, ir6sos, nyomtatott formiiban kdzze kell tenni az IMFK 6s telephelyeinek
hirdetotribl6in.

Felelos

) az irasos anyagok tartalm66rt ds naprak6szsdg66rt az int6zm6ny vezetdje
F a hirdet6 tribkikon val6 megjelends€ft es az aktu6lis dokumentumok k6zz6t6tel66rt a

konyhai SEF-ek felelnek
D az intezmdnv vezet6j6nek aldir6srival 6s bdlyegz6j6vel elkitott dokumentumok

keriilhetnek a hirdet6 t6bliLkra

Mindaddig, amig a meghibiisodott honrapot helyre nem 6lritjrik, vagy rij honlapot nem hoznakldtre, a hirdet<i tdblakon var6 nyomtatott megjelen6ssel tesz eregel az Intezieny xo,uiteteti
kdtelezettsdgdnek.
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7.s2. mell6klet

A Ktizponti Informriciris Ktizadat-nyilvdntartds Peliilet6n val6 ktizz6t6telhez sziiks6ges
Adatlap tartalmi elemei

I. Alapadatok
1 . A Feltileten kozzelelelre k6telezett neve

2. A szerz6d6s tipusa
Az Infotv. 37|C.5 Q) bekezddsdben szereplo valamennyi esetben kdtelez6 adat [a 37lC. $ (2)

bekezdds a)-c) pontj6ban meghatarozott jogalap, illetve formal.

3. A szerz6d6 f6l megnevez6se
Az Infotv. 37lC. S (2) bekezd6sdben szereplo valamennyi esetben kdtelez6 adat, a (2)

bekezdds a) 6s c) pontja esetdn a szerz6do fel alatt kedvezmdnyezettet kell drteni.

5. A szerz6d6 f6l sz6khelye (ha nem term6szetes szem6ly)
Az Infotv. 37lC. $ (2) bekezdds6ben szerepl6 valamennyi esetben kdtelezo adat, azzal, hogy a

(2) bekezdds a) ds c) pontja esetdn a szerz6do fdl alatt kedvezmdnyezettet kell 6rteni.

6. A szerz6d6 f6l ad6szrima (ha rendelkezik ad6szdmmal)
Az Infotv. 37lC. S (2) bekezddsdben szerepl<i valamennyi esetben kdtelez6 adat, azzal, hogy a
(2) bekezdds a) 6s c) pontja esetdben a szerzodo 16l alatt kedvezm6nyezettet ketl 6rteni.

7. A szerz6d6s tdrgya
Az Infotv. 37lC. 5$ (2) bekezd6sdben szereplo valamennyi esetben k<itelezo adal, azzal, hogy a

(2) bekezd6s a) 6s c) pontja eset6n a szerz6dds trirgya alatt a tdmogatris targyet kell drteni.

8. A megva16sit6s helye/teljesit6s helye
Az Infotv. 37lC. S (2) bekezdds a)-c) pontjriban szereplo esetekben kdtelezo adat

10. A szerz6d6s teljesit6s6nek z616 id6pontja
Az Infotv. 37lC. $ (2) bekezd6s6ben szerepl6 valamennyi esetben ktitelezo adat, azzal, hogy a

37lC. $ (2) bekeidds b) pontja eset6n az adat megadasa hatdrozott id<jtartamf szerz<id6sek

vonatkozrisiiban sziiks6ges.

11, A szerz6d6s 6rt6ke 6s P6nzneme
Az Infotv. 37lC. $ (2) bekezd6s6ben szerepl6 valamennyi esetben k6telez6 adal, azzal, hogy a

lilC. $ (Z) Ueteiaes a) 6s c) pontja szerinti esetekben. a szerz6d6s 6rt6ke alatt a tamogatas

orrr.get i"tt 6rteni. A il tc. s izl bekezd6s a) ds c) pontja szerinti esetekben itt kell feltiintetni

tov6b66 - amennyiben tdrtdnt - a kifizetds id6pontjAt is'

12. Eur6pai uni6s forrris 7o-os arinya
a, fnf"*l iZlC. $ (2) bekezd6s6ben verepl6 valamennyi esetben kdtelez6 adat'
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4. A szerz6d6 f6l term6szetes szem6lynek min6siil-e
Az Infotv. 37|C. $ (2) bekezd6sdben szereplcl valamemyi esetben kdtelezo adat, a (2)

bekezdds a) ds c) pontj a eset6n a szerzodo f6l alatt kedvezmdnyezettet kell 6rteni.

9. A szerz6d6s teljesit6s6nek kezd6 id6pontja
Az Infotv. 37lC. $ (2) bekezd6s6ben szereplo valamennyi esetben kotelezo adat.



13. Hazai forrds 7o-os ar6nya
Az Infotv. 37|C. 5 Q) bekezd6sdben szereplo valamennyi esetben kdtelezo adat.
II. Amennyiben a szerzodesl kdzbeszerzds eredmdnyek6ppen kdtdttdk

14. Az ajflnlattev6k szdma 6s neve

15. Az eljrirds EKR azonosit6ja
Az Infotv. 37lC. $ (2) bekezd6s b) pontja szerinti esetekben k6telez6 adat

16, Az eljdrds r6szletes adatainak ekr,gov.hu weboldalon tah{lhat6 pontos el6rhet6s6ge
(link)

17. Amennyiben alvillalkozrit vettek ig6nybe a szerzdd6s teljesit6s6hez,
a) a nevesitett alvdllalkoz6 neve, tov6bb6 a nevesitett gy6rt6 neve, 6s

b) amennyiben a nevesitett alv6llalkoz6 vrillalkozrisi dija meghatiirozott, annak dsszege
III. Az Infotv. 2. melldkletdben meghalirozott, az Eur6pai Uni6 kdtelez6jogi aktusa hat6lya al6
tartoz6 rillami tiiLrnogatrisok esetdn

18. A kedvezm6nyezett besorol6sa a kis- ds kcizdpv6llalkoz6sok6l, fejklddsi.ik t6mogatasdr6l
sz6l6 2004.6vi XXXIV. tdrvdny 3-5. $-a alapjrin

19. A kedvezm6 \y ezett azon tev6kenys6g6nek szakigazati besorol6sa (TEAOR-szrim,
ennek hi6nyiiban 0VTJ-k6d), amely keret6ben a tdmogat{st felhasznilja (ha nem
azonosithat6 ilyen tevdkenys6g, akkor a kedvezmdnyezett f6tev6kenys6g6nek szakiigazati
besoroldsa)

20. A timogat{,s formrlj:lnak megleliil6se

21. A timogatits odait6l6s6nek napja (ad6kedvezm6ny vagy ad6mentess6g esetdn a
beval[6s esed6kessdgdnek napj a)

22. A timogatis az eur6pai uni6s versenyjogi drtelemben vett rillami t6mogatiisokkal
kapcsolatos elj6r6sr6l 6s a region6lis trimogatrisi t6rkdpr6l sz6l6 3712011. (lII. 22.) Korm
rendelet l. melldklete szerinti kateg6ridja

24. Megiegyz6s
Egy6b kieg6szit6 adatok 6s inform6ci6k megad6sira szol96l
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23. A tdmogatis eur6pai bizottsrigi hivatkozfsi szrima
IV. Amennyiben tov6bbi informrici6k megad6sa sztiks6ges


