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BEVEZETES

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a kozérdek( adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre, valamint a koézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kodzzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet, tovabba a Budapest Févaros XIII. Keriileti
Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal Koézzétételi szabalyzatardl szolo XXII1/12-3/2015.
(IL.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyz6i Egyiittes utasitas alapjan, az intézmény kozérdeki
adatainak kozzétételére és megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, az alabbiak
szerint hatarozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:

az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése,

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) rendelet,
a minGsitett adatvédelemrol szol6 2009. évi CLV. térvény,

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszere,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz010 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (tovébbiakban: IHM rendelet).

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény,

a koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

a kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl
sz0lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szolé 499/2022. (XIL.
8.) Korm. rendelet,

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél XXI11/4-
4/2018.(11.5.) sz. Jegyz6i utasitas,

a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi
Szabalyzatarol sz616 XXI111/12-3/2015. (II. 12.) szamu Polgéarmesteri — Jegyz6i Egyiittes
Utasitas.



I. ALTALANOS RESZ

A Szabilyzat célja
A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekd adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak a rendjét.

A Szabailyzat hatilya

E Szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az IMFK

kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbél nyilvanos  adatok, valamint
kozalkalmazottainak kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyttt: kozérdeki adat)
igénylésénél, tovabba

hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabdlyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagra jellemzé ismert — valamint az abbodl levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1¢vo é€s
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek dsszessége, igy killonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossidgra hozatala, dsszehangoldsa vagy
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Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendod
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

I1I. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki:

= gzoban,

* irasban az altala irt kérelem forméjaban vagy az arra célra rendszeresitett, a Szabalyzat

1. szama mellékletét képez6 formanyomtatvanyon,
= eclektronikus uton
igényt nyujthat be az igazgatohoz.

Az IMFK-hoz postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésekrél készitett feljegyzést (4. szami melléklet) az IMFK Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni és azonos iktatasi szam alatt Gigyiratként kell csatolni
az adott ligyekben keletkez6 minden tovabbi dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés
teljesitését, az IMFK vagy az igénylé valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

Az igény benyujtisanak helye és modja
Szébeli igények benyiijtisa
a.) személyesen: XIII. ker. IMFK (1139 Budapest, Béke tér 1.) II. emelet 210. szoba
Igazgatosag ligyfélfogadasi idoben.
b.) telefonon a kdvetkezd telefonszamokon:
06-1-452-4100/4002 mellék.
irasbeli igények benyujtisa
a.) személyesen: XIII. ker. IMFK (1139 Budapest, Béke tér 1.) I1. emelet 210. szoba
lgazgatosagra benyujtva,
b.) postai uton: XIII. ker. IMFK-nak (1139 Budapest, Béke tér 1.) cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: az imfk@bp13.hu e-mail cimre kiildétt levélben.
Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli
igényét benyujthatja:
— az altala irt igénylési formaban vagy
— az IMFK altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. szama melléklet).
A benyujtott igények teljesitése
A kozerdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az IMFK igazgatoja, tavolléte esetén helyettese gondoskodik.
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A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld szdéban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
— az igényelt adat az IMFK honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertlt,
— az igényelt adat az IMFK munkatirsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
— az igény az IMFK eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
Amennyiben a széban elterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igényl6t
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban keriil sor, az igényrdl a Szabélyzat
4. szamu melléklete szerinti feljegyzést kell késziteni, amelyet a lehet6 legrovidebb id6n beliil,
de legkésdbb a rogzitést koveté munkanapon az igazgatohoz kell tovabbitani. Amennyiben az
érintett hataridét mulaszt, gy munkajogi szankciok alkalmazhatdak vele szemben. A telefonon
érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes osztalyvezetdhoz, csoportvezetdhoz kell
kapcsolni.
Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai
eszkodzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban
nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forrds
megjeldlésével is. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 felhivja az igeénylot az
igény pontositasara.
A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulod igénynek az igény
beérkezését kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.
Az adatigénylésnek az IMFK nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem 4llt be.
Az adatigénylésnek az IMFK nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a nevét,
nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatéas és értesités megadhato.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igénylét e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kévetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.
A Nemzeti Adatvédelmi Hivatal részére, minden targy évet kdvet6 év januar 31-€ig adatot kell
szolgéltatni a kozérdekii adat igény elutasitott kérelmérél, indokarol, ezek nyilvantartasarol,
még abban az esetben is, ha nem kaptak, vagy nem utasitottak el adatigénylést. Ezzel
egyidejiileg a bekiildott adatokat a kozzététel megjelenitésére szolgalo a honlapjan, az altalanos
kozzétételi lista I1 tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok™ 15. kozzétételi egységeben
(a kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai) is kozzé kell tenni.

Az intézmény vezetéje a kozzétételi kitelezettségeinek a teljesitésérol a targyévet koveto
év marcius 31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

A nyilvéntartas vezetése, a jelentés és a tajékoztat hatariddre torténd elkiildése a Gazdalkodasi
osztalyvezetd feladatat képezi.

A Szabélyzat 5. szama melléklet szerinti nyilvantartisban az elutasitott adatigényeket
,clutasitva” megjeldléssel kell ellatni.



Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — a jelen szabélyzat 3. szamu mellékletében jogszabaly
altal eldirt koltségtérités allapithaté meg, melynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megelozoen tajékoztatni kell. Az igényld a tdjekoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igénylo
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben kételes az
adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsitasa a Gazdalkodasi osztaly Pénziigyi
csoportjanak a feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentos
terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az IMFK
alaptevékenységének  ellatdsahoz  szilkséges munkaeréforras  aranytalan — mértékii
igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Arrdl,
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, az
alaptevékenység ellatashoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadméanyozasara az IMFK igazgatdja, tavolléte esetén
helyettese jogosult.

Jogorvoslattal kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal
(tovabbiakban: Hatdsag), [cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Pf.: 1363 Budapest, Pf.:
9.] bejelentés utjan barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy a kozérdeki
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez flizd6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre jogszabalyban
megallapitott vagy a Hivatal altal jogszabaly szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld birdsaghoz fordulhat, amelynek
hatarideje:

- az igény elutasitisanak kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 nap;

- ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylo a Hatésdg vizsgélatat kezdeményezte, a bejelentés
érdemi vizsgdlaténak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérsl, lezarasarol vagy az
¢rintetthez intézett felszolitasrol vagy ajanlasrol szol6 értesités kézhezvételétél kovetd 30 nap.
Az Infotv. 31.§ (5) bekezdése értelmében a per a Pesti Kézponti Keriileti Birosag (cime: 1887
Budapest, Pf.: 28. vagy 1055 Budapest, Marké u. 25.) hataskorébe tartozik.



IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az IMFK altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositdo adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6rolni kell.

Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban, amennyiben az
az igény teljesitéséhez, az igényeknek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét
kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell a nyilvantartasbol.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol, és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdeki adatok kore, a kozérdekii adatok kizzététele, altalinos szabalyok

Az IMFK, mint helyi 6nkorméanyzati koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben —
igy kiilondsen az onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, piaci szereplok,
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara
vonatkozoan — koteles elosegiteni a kzvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

Az IMFK Infotv.-ben meghatérozott gazdalkodasi adatait a Kézponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: Feliilet) két havi rendszerességgel koteles kozzétenni.
A kozzététel modjat és pontos tartalmat az Infotv. 37/C. §-a és a Kzponti Informécios Kozadat-
nyilvéantartas részletszabalyairol szolo 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet tartalmazza.

A Felileten az o6tmilli6 forintot meghaladd, hazai vagy eurdépai unids forrasbol
megvaldsuloan:
a) nyujtott, az allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti koltségvetési timogatasok — kivéve, ha
a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak, vagy arrél a kedvezmenyezett
lemond —,
b) éarubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozé szerzddések — kivéve a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként Kotott
szerzodések —,
c) nem alapfeladataik ellatasara — igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal dsszefliggé kifizetésre — forditott kifizetések adatait teszik kozze.
Az adatszolgéltatashoz sziikséges Adatlap kritériumairdl a 7. szamu melléklet rendelkezik.
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Az IMFK kozadat szolgaltatasi kotelezettségét az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok 4ltalanos szabélyairdl szoldé 2015. évi CCXXII: torvény szerinti személyre
szabott ligyintézési feliileten (SZUF) talalhatd, az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairdl
sz616 451/2016. (XXII:19.) Korm. rendelet szerinti elektronikus trlap koltésével, valamint a
kitoltott Adatlap egyidejii csatolasdval, tovabba azok Hivatali Kapun keresztiil, az Uzemeleteté
hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.

Az IMFK rendszeresen

- A jogszabalyban meghatarozott altalanos kozzétételi listaban, valamint a Képviselo-
testiilet altal meghatarozott egyedi kozzétételi listaban szereplé adatok alapjan teszi kozzé
adatait az intézményi honlapon.

- Az elektronikus forméban kozz¢ tett adatokat az intézmény targyhot kovetd honap 15.
napjaig feltlvizsgalja.

- A Feliilet részére hataridében torténd hiteles adatszolgéltatasért az IMFK igazgatdja a
felelos.

- A kozérdeki adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az IMFK igazgatoja a felelGs.

A fontos adatok kore kiilondsen:

hataskorre,

- illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésre,
- abirtokaban lév6 adatfajtdkra,

- amikddésérdl szolo jogszabalyokra, valamint

- agazdalkodasra

vonatkozo adatok.

Az IMFK lehetové teszi, hogy a kezelésében lévo kozérdeki adatot — az Infotv. 27. §-ban
meghatarozott kivételekkel — barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésével €s nyilvanossagaval Gsszefliggésben az tlizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddak.

A fentiekben meghatarozott, kézérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasardl az IMFK
igazgato a feladatkorében koteles gondoskodni.

A honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek biztositasa, valamint
a Felllet szamara torténé adatszolgaltatdas az IMFK igazgaté altal kijeldlt munkatérs
(kozzétételért felelos), a kozzététel tartalmi és formai ellendrzése az IMFK igazgato feladata.

Az Infotv. mellékletét képezo altalanos kozzétételi listaban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kotheté modon, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimésolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a
kimasolés és a hélozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az IMFK igazgat6 évente feliilvizsgélja a kozzétételi listdban nem szerepl6 kozérdeki adatokra
vonatkozé adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjdn az éltala kiadott egyedi
kozzétételi listat kiegésziti, modositja.

9



VI. A HONLAP KIALAKITASA MUKODTETESE

Az IMFK a kozzétételi kotelezettségét Ondlldan, sajat honlapon teljesiti, tovabba
adatszolgaltatast teljesit a Fellilet részére.

A IMFK honlapjat gy kell kialakitani, hogy azok kdnnyen attekinthet6k és logikus
felépitésiiek, illetve a vakok és gyengén latok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatoak
legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,, Kozérdekl adatok™ elnevezéssel hivatkozast kell
elhelyezni, mely a kozzétételi listdk altal elGirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre
mutat.

A honlapon az egységes kozadatkereso rendszerre, valamint a kozponti elektronikus jegyzékre
torténé mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyairol,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az IHM rendelet 2. § (2) bekezdése rogziti, hogy a kozzétételi listak altal eldirt adatokat
tartalmazé jegyzéknek az IHM rendelet 1. szamu melléklete szerinti tagolasban kell
tartalmaznia az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket,
vagy hivatkoznia kell azokra.

Az IHM rendelet 3. § (2) bekezdése meghatarozza tovabba, hogy az altalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran legalabb a 2. melléklet
szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd
kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

A kozzététel esetén az Infotv. a kozzéteendé adatok listajat, az IHM rendelet a kozzététel
modjanak részletes szabalyait hatarozza meg.

A kozzétételnek az adattartalom és modszer szempontjabol egyarant meg kell felelnie a
hivatkozott jogszabalyi rendelkezéseknek.

Az altalanos kozzétételi lista adatait a jelen szabalyzat 2. melléklete szerinti kozzétételi
egységekben kell kdzzétenni.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi maddositas idejét,
b) ha a kozzétételi lista kordbbi allapota archiv dllomanyba keriilt, az annak elérését
biztosito hivatkozast,
¢) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas modon nem vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni
az Informatikai Védelmi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.
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Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremikodo felhasznalé nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstél, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarél és az archiv tartalmak megfelel6
taroloeszkozre masolasarol vagy tarolo helyre tovabbitasardl.

VII. A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdeki adatokat a honlapon az IMFK igazgat6 vagy a Gazdéalkodasi osztalyvezeto altal
kijelolt személy helyezi el.

A Feliiletre torténd adatszolgéltatast az IMFK igazgato vagy a Gazdalkodasi osztalyvezetd altal
kijelolt személy végzi.

Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kort
olvashatosagat.

Atlathatosagi hatésagi eljaras soran, ha a Hatdsag elrendeli, a Feliileten a kozzétételi
kotelezettséget soron kiviil, de legfeljebb 15 napon beliil teljesiteni kell.

VIII. A KOZERDEKU ADATOK HE’L\fESBiTESE, FRISSITESE ES
ELTAVOLITASA

A honlapon szereplé kozérdekli adatok honlaprdl torténd eltavolitasara és archivalasara
(megorzésére) jelen Szabélyzat 2. szamu melléklete az irdinyadd azzal, hogy a kdzzétett adatok
— ha a térvény vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét,
az 1j allapot fellelhetségét, valamint feltiind mdédon azt, hogy az archivumban elérheté adat
nem idoszerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kizadat keresd rendszer szdmara.

A frissitett adat 0 éllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapoténak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

Az elbirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kdzzétételi egységeket at kell adni a kozponti
elektronikus  jegyzék miikodtetéje a Nemzeti Infokommunikécios Szolgéltato  Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.
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IX. ELLENORZES

Az IMFK igazgatdja s kozzétételi kotelezettségeinek teljesitéseérdl XXIII/12-3/2015. (11.12.)
szamu Polgarmesteri — Jegyz6i Egyiittes utasitasnak megfelel6en a targyévet kovetd év marcius
31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

X. A MAS JOGSZABALY ALAPJAN FENALI'JO'K(")ZZETETELI
KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Az Infotv.-en kivil mas jogszabaly alapjan fennallé kozzétételi kotelezettséget az Infotv.
szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a kozzététel modjanak az Infotv.-ben és jelen
Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kozpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagarol szoloé 2007. évi CLXXXI. torvény ¢€s a
kozpénzekbdl nyujtott tamogatisok atlathatosagardl szolé 2007. évi CLXXXI. torvény
végrehajtasarol szolo 67/2008. (III. 29.) Korm. rendelet hatilya ala tartozo palyazati
eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai uniods forrasok felhasznalasaért felelés miniszter
altal mukodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd kozzétételérdl a palyazat
elokészitéséért felel6s munkatars gondoskodik.

Az IMFK nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kozbeszerzésekrdl szolod
torvényben ¢és mas jogszabalyokban elirt kozzétételi és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitésérdl a kozbeszerzési szabalyzatrol sz016 utasitas szerinti Kozbeszerzo vezetdje, illetve
az altala kijelolt beosztottja sajat feladat és felelosségi korében gondoskodik.

A Budapest Févéros XIII. Keriileti Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 4/2015. (I.15.) O.K.
szamu hatarozattal elfogadott egyedi kozzétételi lista.

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az éallamhaztartashoz tartozd vagyonnal
torténd gazdalkodassal Gsszefliggé 6tmillié forintot meg nem haladé értékd arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyonértékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo
kotelezettségvallalast tartalmazé szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto
felek neve, a szerzodés értéke, hatirozott idore kotott szerzodés esetében annak idotartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai.

A kozzétételi listakon szerepld szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre miikodesre
vonatkozé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az IMFK igazgatoja, a
gazdasagi adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az IMFK Gazdalkodasi

osztalyvezetdje felelds.
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ZARADEK:

A kozadatok ujra hasznositisa érdekében benyujtott igény teljesités esetén a koézadatok
ujrahasznositasar6l szolo 2012. évi LXII. torvényben meghatarozottak szerint eljarast kell
alkalmazni.

Jelen szabdlyzat évente feliilvizsgdlatra keriil, amelynek jovahagyasa a szabalyzathoz tartozo
fedlapon torténik. Ezen szabalyzat 2025. marcius 07. napjatol 1ép hatalyba. A targyra vonatkozd
minden kordbbi szabalyozas hatalyat veszti.
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1. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egy¢b informaciok: (- -ba tett X jellel kérjik az igényt
jelezni.)

A kozérdekl adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozé legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

személyesen kivinom atvenni

postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idOpontja: .........coouiiiiiiiiiiiiaes
b) Adatkézlés idépontja: ...
c) Adat elokészitd megnevezése: ...
d) A felmeriilt koltség 0sszege: .....oovveveiniiiniiiinnnnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: .........ccoeviiiiiiiiiiiiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatis nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatist kivetden ezt a részt le kell viagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
INERE . e oo s S RIS B0 8 T o B A e e i
| T (74 Mot + | (AT

TelefonSZAm: ....overeee e eene

E-mail CIm oot eeeaeees
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2. sz. melléklet

Info tv. 1. szamua melléklete Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlap URL-je, tigyfélszolgalatanak elérhetGségei,
ugyfélszolgalati vezetd neve, ligyfélfogadas rendje

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z06 allapot
torlendo

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az el6z6 allapot
egységek megnevezésével, az egyes szervezeti egységek kdvetden azonnal torlend6
feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezet6jének, vezetdinek neve, A viltozasokat Az el6z6 allapot
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, postacim, kdvetden azonnal torlendé
elektronikus levélcime)

4 A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, , ) o

C oy a . , ey , P . A valtozasokat Az el6zo allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus P g "
i1k ; B Fos kovetden azonnal torlendo
levélcime) ¢s az tigyfélfogadasi rend
5 Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama, 6sszetétele, A valtozasokat Az €l6z6 allapot
’ tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége kévetéen azonnal torlendé
A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete va o
- e i v G Az el6zo6 allapot 1
cllendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas A valtozasokat o ;

6. " s i 5 s évig archivumban

kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban kdvetden azonnal o
p s tartasaval
meghatdrozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban allo,
illetve részvételével mikodo gazdalkodo szervezet neve, v
; S e . A Az el6z6 allapot 1
sz¢khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A viltozasokat . . ,

2 : p G ; T po évig archivumban

telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, kévetben azonnal S,
e s T P 3o tartasaval
képvisel6jének neve, a kizfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kozalapitvanyok s s
; T o : o Az el6z6 allapot |
neve, sz¢khelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat ks ;

8. ) ’ 7 —_— S évig archivumban
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kdvetGen azonnal s

o : .. tartasaval
kezel6 szervének tagjai
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, sz¢khelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly T Az €l6z6 allapot |

9. megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a kéltségvetési ] évig archivumban
szerv alapito okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, tartasaval
miikddési engedélye
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a o Az el6z6 allapot 1

) B G o . A valtozasokat L. .
10. szerkesztdség és kiado neve és cime, valamint a évig archivumban

foszerkeszt6 neve

kdvetden azonnal

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellito szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az €l6z6 allapot 1
¢évig archivumban
tartasaval
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I1. Tevékenységre, mitkidésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szervezetszabilyozd
eszkozok, valamint a szervezeti ¢s mikodési szabélyzat
vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A viltozasokat kovetben
azonnal

Az €l6z6 allapot |
évig archivumban
tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és
megyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot ellatd

A valtozasokat kovetoen

Az el6z6 allapot

képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas iddpontjatol

benyujtas idépontjat
kévetden azonnal

*

2 szerv feladatarol, tevékenységérol szolo tajékoztato azonnal torlendo

magyar és angol nyelven
Az el6z6 allapot 1

3. A helyi 6nkormédnyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente évig archivumban

tartasaval

Allamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egyéb hatosagi

ligyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel

rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak

atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,

illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges

dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi

szabalyf)k,laz ?.]"ara.s ' meglfad_lto .m“ be.:‘nyt.g ta'sép olzmiodja A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot

4. (helye, ideje), igyfélfogadas ideje, az ligyintézés - B
hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridé), az iigyek 200l Wit
intézését segitd utmutatok, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letSlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodd jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
tgyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok G e Az el6z6 allapot 1

. .. it A viltozasokat kovetéen |, . :

5. megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok évig archivumban
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendo dij el tartasaval
mértéke, az abbol adott kedvezmények
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a I
Kitdltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba AvSlickar ks, | 2200 Allipat 1

6. . et . . - évig archivumban
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonnal AR

. ; .. ot : tartasaval
azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott ¢s feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, Az el6z6 allapot |

7. témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, Negyedévente évig archivumban
illetve a koltségtérités mértéke tartasaval
A testiileti szerv dontései elkészitésének rendje, az
él!amp-olgéri’kﬁz_remﬁki")‘dés. (vélcn?_ér':ye-zés) m(')dja,' ‘ o o Az el826 dllapot 1

8 eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, 1de_|e,. A valtozasokat kdvetden &vig archfvumban

’ tovabbé nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, | azonnal -
illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A t{jrvér}y 'alapjén kozzéteendd jﬂgﬁz‘f'lbélytcT'VCZCTck ¢s Torvény e}té“'-"’” . Az el626 allapot 1
0. kapcsolodo dokumentumok; a helyi nkormanyzat rendelkezése hianyaban a évigarchivumban

tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények,

Legalabb | ¢vig

10. .. . Folyamatosan archivumban
kozlemények o
tartasaval
i » i . Az el6z6 allapot 1
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai A ; P
11. " i ; Folyamatosan évig archivumban
leirasa, azok eredményei és indokolasuk e
tartasaval
A vizsgalatrol szolo
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel | jelentés Az €l6z6 allapot 1
12, kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megismereését évig archivumban
megallapitasai kdvetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, o4
g s s f . ; Az el6z6 allapot
13. elérhetdsége, s ahol kijel6lésre keriil, az adatvédelmi Negyedévente torlendd
felelGs, vagy az informacios jogokkal foglalkozé személy
neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, Az el6z6 allapot 1
14, jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyijtés eredményei, | Negyedévente évig archivumban
idébeli valtozasuk tartasaval
. " " gy Az el6z6 allapot |
A kozérdeki adatokkal kapesolatos kotelezd statisztikai : i ; P
15. c2i i " . Negyedévente évig archivumban
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai A
tartasaval
Azon kézérdekil adatok hasznositasara irdnyulo Az el6z6 allapot |
16. szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv | Negyedévente ¢évig archivumban
az egyik szerzodo fél tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé kozérdeki T s Az el6z6 allapot 1
S s % LT A valtozasokat kovetéen |, . ;
17. adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos évig archivumban
N " azonnal 2
szerzOdési feltételek tartaséval
8 A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo killonds ¢s egyedi | A valtozasokat kvetéen | Az el8z8 éllapot
' kozzétételi lista azonnal torlendé
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a kdzadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Gjrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre Xog
1 ; P : o s 5 Az el6z6 allapot 1
allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot | A véltozasokat kdvetd 15 |, . :
19. évig archivumban

ellato szerv kezelésében levd,

napon beliil

o v ; asaval

a kdzadatok ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint R

ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a

rendelkezésre allo formatumok megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok ¢s kulturélis kozadatok A P o

= S A R A viltozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot
20. jrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési N .. x

napon beliil torlendd

feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturilis kézadatok
ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért

A valtozasokat kovet6 15

Az el6z6 allapot

fizetendo dijak éaltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat napon beliil torlendd
képezb tényezokkel egyiittesen
2 A kozadatok ujrahasznositasarol szo16 torvény szerinti A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot
’ jogorvoslati tajékoztatas napon beliil torlendd
A kozfeladatot ellato szerv altal megkétott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo térvény szerint kotétt kizarolagos
23 jogot biztosité megallapodasok szerz6do feleinek A viltozasokat kdvetd 15 | Az el6z6 allapot
o megjelolése, a kizdrolagossag idotartamanak, targyanak, | napon beliil torlendd
valamint a megéllapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjelolése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kdzadatok
24 Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint A viltozasokat kovetd 15 | Az eldz6 allapot
’ a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos jogot napon beliil torlend6
biztositd megallapodasok szdvege
A kozadatok jrahasznositasarol szol6 torvény szerinti
azon jogszabaly, kizjogi szervezetszabilyozo eszkoz, it & s
25, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird " valtozaﬁokat Koveld 13 Az cloz:) ey
napon beliil torlendd

dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatéd

hivatkozis), amely az Gjrahasznositas céljabdl
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rendelkezésre bocsathato kozadat gyiijtésével,

irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével Osszefliggd
koltségek jelentds részének sajat bevételbol valod fedezését

IT1. GAZDALKODASI ADATOK

Adat

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves koltségvetés
lbeszamoloja

A valtozasokat kévetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo Gsszesitett
adatok, illetve Osszesitve a vezetok és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Gsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti koltségvetési
tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a timogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozd adatok,
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

A dontés meghozatalat kovetod

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefiggd, 6tmillio forintot eléro vagy
azt meghalado értékii arubeszerzésre, €pitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozo szerzddések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést koto felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céla beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kizbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzOdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz0do féllel k6tott azonos targyl
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

hatvanadik napig

A dontés meghozatalat kdvetd

A kozzétételt koveto 5 évig

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (pélyézati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatéarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killondsen egyesiilet tiamogatésara,

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
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képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturélis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefliggé kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

IV. EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adat

Frissités

Megérzés

Megjegyzés

Az IMFK altal k6tott allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal dsszefliggd
arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, tovabba a vagyonértékesitéssel,
vagyonhasznositassal, vagyon vagy vagyonértékii jog
atadasdval, valamint koncesszioba adassal Gsszefliggd
otmillio forint értéket meg nem haladé
kotelezettségvallalast tartalmazo szerzodések
megnevezése (tipusa) , targya, a szerz6édést koto felek
neve, a szerzodés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak idotartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai.

folyamatos

A kozzétételt kovetd 5
évig.
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178 I8

IHM rendelet 2. szamu melléklete Kozzétételi egységek

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezeték

1.1.1. Elérhetéségi adatok

Adat megnevezése

Frissités

Megirzés

Megjegyzés

1.

Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely
3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)
4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfdldi
szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve  szolgaltatas-
vagy halozatkijel 516 szammal)
5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy hélozatkijel6l6 szammal)
6. Kozponti elektronikus levélcim A viltozasokat kévetSen o ) A kozvetlen elérés
—" Az el6zo allapot torlendd | piztositasaval.
7. Ahonlap URL-je
8. Ugyfélszolgalat vagy Ha t6bb o6nallo
kozonségkapesolat elérhetosége ligyfélszolgalat vagy
(telefonszam, telefaxszam, kozonségkapesolat is van
igyfélfogadas  helye,  postacime, (pl. szervezeti
elektronikus levélcime) egységenkeént eltérd)
9. Az lgyfélszolgalati vagy akkor az elérhetéségi
kozonségkapesolati vezetd neve T
10. Az ugyfélfogadas rendje iigyfélszolgalaton-ként
vagy
kozonségkapesolatonként
csoportositva.
1.1.2. A szervezeti struktira
Adat megnevezése Fﬁssités Megorzés Megjegyzés

1.

A szervezeti struktira abraja (a
szervezeti egységek és vezetoik

A vialtozasokat kovetoen

Az el6z6 allapot

Elérést biztositva a szervezeti
legységek feladatainak leirasat

S azonnal torlendd ;
megnevezésével) tartalmazé dokumentumokhoz.
1.1.3 A szerv vezet0i
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés

1.

A szerv vezetbjének, vezetdinek,
valamint testiileti szerv esetén a

testilleti  tagok neve, beosztds
megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim,

elektronikus levélcim)

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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2.

A szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetosége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként
felsorolasszerlien. Az
elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

Az IMFK iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellato szerv

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miik6do mas
kozfeladatot ellato szervek hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

A szerv iranyitasa, felliigyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodo mas
kozfeladatot ellatd szervek honlapjanak
URL-je

IA valtozasokat
kovetden azonnal

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy

ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellato szervek
ligyfélszolgalatanak vagy

kozdnségkapesolatanak elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas
helye, postacime), iigyfélfogadasanak
rendje

Az el6z6 dllapot | évig
archivumban tartand6

A szerv altal alapitott
koltségvetési szerv
adatait kiilon kozzétételi
egységben kell
kozzétenni. Az
elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

A honlap kézvetlen
elérésének biztositasaval.

1.3. Gazdalkodo szervezetek

Az IMFK tulajdonaban allé vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek

dat megnevezése

Frissités

Megorzés

1Megiegwés

1.

Azon gazdilkodd szervezetek neve,
sz¢khelye, elérhetisége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), amelyek az IMFK tobbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek
felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik

A valtozasokat
kovetben azonnal

2. A fentick  szerinti  gazdalkodo
szervezetek  tevékenységi  korének
leirasa

3. A fentieck szerinti  gazdilkodd
szervezetek képviselGjének neve

4. A fentick szerinti  gazdalkodd

szervezetekben az IMFK részesedésének
mértéke

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartandd
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1.4. Kozalapitvanyok
Az IMFK éltal alapitott kézalapitvanyok

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket az
IMFK alapitott, amelyek alapitoi jogat 6
gyakorolja

A viltozasokat
kovetden azonnal

2. A fentiek
szekhelye

szerinti  kézalapitvanyok

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsoroldsa

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartando

Az alapito6 okiratok
kdzvetlen elérhetdségének
biztositasaval.

1.5. Lapok

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

I. Az IMFK éltal alapitott lapok neve

2. Az IMFK altal alapitott  lapok
szerkesztoségeének és kiadojanak neve ¢€s
elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetden azonnal

3. Az IMFK altal alapitott
fészerkesztéjének a neve

lapok

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartando

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.6. Felettes, felugyeleti, térvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdo szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbirdlasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellenorzést vagy
feligyeletet gyakorld szerv hivatalos
neve  (teljes neve), székhelye,
elérhetosége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlé szerv iigyfél-
szolgalatanak vagy kozonség-
kapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam,
igyfélfogadas  helye,  postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

A valtozasokat kévetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartando

A honlap és az
elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének

biztositasaval.

1.7. Kéltségvetési szervek

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott  koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjelolése, illetve
az azt alapitd hatarozat, a kéltségvetesi

szerv  alapitd  okirata, miikddési
engedélye
2. A koltségvetési  szerv  vezetdje,

honlapjanak elérhetdsége

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartando

A jogszabily, az alapitd
hatarozat, az alapité okirat,
miikodési engedély
kozvetlen elérésnek
biztositasaval.

A honlap kozvetlen
elérésének biztositasaval.
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2. Tevékenyégre, mitkodésre vonatkozé adatok

2.1. Az IMFK alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

Frissités

Megérzés

Megjegyzés

L.

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét  és  alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapveté  jogszabalyok,  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat  vagy  lgyrend az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢s teljes szovege.

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartando

A jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo
eszkOzok valamint a
szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢s teljes szovegét
tartalmazo 6nallé
dokumentumok
elérhetéségének
biztositasaval.

archivumban tartando

2. Az orszagos illetckességli szervek, A tartalomjegyzékben a
valam’mt a fovarosi €s megyel | , . liozdsokat kivetden o ) i dokumer}tum cimét z-mg"ol-
kormanyhivatal esetében a Az eldz0 allapot térlendd | nyelven is meg kell jeldlni.
kozfeladatot ellato szerv feladatardl, el
tevékenységérél  szolo  tdjékoztatd
szOvege magyar és angol nyelven.

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt A feladatokat helyi
feladatainak felsorolasa és részletes s . nemzetiségi
leirdsa Negyedévente Az climriliapat 1 cvig dnkormanyzatok esetén az

adott nemzetiség nyelvén
is meg kell jeleniteni.

2.2. A hatoségi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése

Frissités

Megérzés

Megjegyzés

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati és
egycb hatdsagi tligyekben {igyfajtanként
hataskdérrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor

és eljarastipusonként a

gyakorlasanak  atruhdzasa esetén

ténylegesen eljard szerv megnevezése

A valtozasokat

o kovetden azonnal

Az el6ézo allapot toérlendd

A kozzétételi egységen
beliil tigycsoportonként
(ligytipusonként) és
eljaras-tipusonként
csoportositva.

egyeb hatosagi ligyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek magyardzata, az

kdvetden azonnal

2. Az dllamigazgatasi, dnkormdanyzati és
egy€b hatosagi tigyekben iigyfajtanként
és  eljarastipusonként a  hataskorrel A valtozasokat o .. A
rendelkezd szerv megnevezése, hataskdr kovetden azonnal Az el6z6 dllapot toriendd
gyakorlasdnak  atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi
teriilete

3. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és G
egyéb hatdsagi tigyekben az A va,!tozasokat Az el6z6 allapot torlendd
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, kovetden azonnal
okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati ¢és g i
egyéb hatésagi Ggyekben az eljarasi Avilbzisokat | o e allapot térlendé
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak kévetGen azonnal
Osszege

5. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és A valtozasokat

Az el6z6 allapot torlend6
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Ugyintézést  segitd  atmutatok, az
tigymenetre vonatkozé tajékoztatas

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyéb hatosagi lgyekben az eljarast
meginditd irat benydjtasara szolgalo
postacim (postafidk szerinti cim, ha van),
ugyfélfogadasi vagy kozonségkapesolati
cim és nyitvatartasi ido

A valtozasokat
kdvetoen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Az dllamigazgatasi, Onkormanyzati és
egyéb hatosagi tlgyckben az eljarast
megindité irat benyujtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva 116 hataridé

A valtozasokat
kdveten azonnal

Az el6zé allapot térlendd

Az allamigazgatasi, onkormanyzati ¢s
egyéb hatésagi  ligyekben  hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A viltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A formanyomtatvanyok
letolthetoségének
biztositasaval.

Az allamigazgatasi, Onkormanyzati ¢és
egyéb hatosagi tigyekben igénybe vehetd
programok elérése, idépontfoglalas

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendo

Az elektronikus program
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

Az allamigazgatdsi, onkormanyzati ¢s
egych hatosagi ligyekben az
tgytipusokhoz kapcsolodd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az Ugyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kételezettségekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A jogszabalyok kozvetlen
elérésnek biztositasaval.

2.3. Kozszolgaltatasok

nytjtott  vagy  koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok
dijanak  ¢és az  abbdél  adott

kedvezmények mértéke

kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartando

Adat megnevezése Frissités Megirzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat
nyujtott  vagy  koltségvetéscbol kévetéen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig
finanszirozott kozszolgaltatasok archivumban tartandd
megnevezese
2. A kozfeladatot ellatd szerv altal A viltozasokat
nydjtott  vagy  koltségvetésébdl kovetden azonnal Az €l6z6 allapot 1 évig
finanszirozott kozszolgaltatasok archivumban tartando
tartalmanak leirasa
3. A kozfeladatot ellatd szerv altal Amennyiben hosszabb
nytjtott  vagy  koltségvetésébdl terjedelmiiek, a
finanszirozott kozszolgaltatasok tdjékoztatasokat onallo
igénybevételének rendjére vonatkozo A viltozéasokat o o dokumentumban, azok,
tajékoztatas kévetden azonnal Az €l6z6 dllapot 1 evig ilamiint
archivumban tartando o 5 . .
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok
elérhetoségének
biztositasaval.
4, A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat
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2.4. A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv altal sajat
fenntartasu adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérdbiv) jegyzéke

Az dltaldnos kozzétételi
listdban csak az adatokat
tartalmazo jegyzéket kell
kozzétenni, azonban a
kozadatkereso felé
torténé adatszolgaltatas
sordn minden egyes

2. A kozfeladatot ellaté szerv dltal SRR
i ; p it adatbazisrol, illetve
alaptevékenysége keretében — gylijtott A viliszheskat kovaidien o ) Ivantartasrol kiils
és feldolgozott adatok fajtai onmal Az eldz dllapot 1 évig :‘3{‘ van a“ai“’ wlon
3. A kozfeladatot ellaté szerv altal archivumban tartando | leird adatot kell késziteni
alaptevékenysége keretében — gyiijtott Az Adat?’”‘?"k'at
és  feldolgozott adatokhoz vald meg_h’atarozo SCI,
hozzaférés modja alapjan.
4. A kozfeladatot ellaté szerv altal
alaptevékenyscge keretében — gytjtott
és feldolgozott adatokhoz vald
masolatkészités koltségei
2.5. Nyilvanos kiadvanyok
Adat megnevezése Frissités Megérzés Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényainak cimei
2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Kiadvanyonkénti
kiadvanyai témajanak leirasa bontéasban.
Negyedévente o i
3. A kozfeladatot ellitd szerv nyilvanos & Az 31’020 allapot 1 €1 | Amennyiben a honlaprél a
kiadvanyaihoz valé hozzaférés madja archivumban tartandé kiadvany letdltheté, a
kiadvany elérhetiségénck
biztositasaval.
4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendé koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye
2.6. Dontéshozatal, Glések
Adat megnevezése Frissités Megirzés Megjegyzés
1. A testiileti szerv dontései
eldkészitésének rendje
2. A testilleti szerv dontéseiben vald
allampolgari kdzremiikddés
(véleményezés) modja
(erre szolgalé  postai, illetve
elektronikus levélcim) A valtozasokat kdvetden | Az el6z6 allapot 1 évig
azonnal archivumban tartandé
3. A testiileti szerv doéntéshozatalanak
eljarasi szabdlyai
4. A testilleti szerv ilésének helye Toébb helyszin esetén
(iranyitoszam, véros, utca, hazszam) iilésenkénti bontasban.
5. A testiileti szerv megtartott {iléseinek Az iilés jegyzGkonyve,

ideje
(év, ho, nap, dra megjeldléssel)

illetve Gsszefoglaloja
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valamint nyilvanossaga, Uléseinek
jegyzkonyvei, illetve osszefoglaloi

6. A testiileti szerv tervezett iléseinek
ideje
(év, ho, nap, ora megjelléssel)
valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv ilései
latogathatosagéanak rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

9. A testilleti szerv dontéseinek
felsorolasa

elérhetoségének
biztositasaval.

Ulésenkénti bontasban.

Ulésenkénti bontasban; a
dontések elérhetdségénck
biztositasaval.

2.7.A szerv dontései, koncepceiok, tervezetek, javaslatok

Adat megnevezése

Frissités

Meglrzés

Megjegyzés

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartando.

A dontések
elérhet6ségének
biztositasaval.

észrevételeirdl, és az  észrevételek

elutasitasanak indokairol

2. A testileti szerv dontéshozatalanak |Valtozasokat kovetden| Az el6z6 allapot 1 évig | Déntésenkénti bontasban;
datuma azonnal archivumban tartando. | a megfelel6 iilés
(év, hé, nap megjeldléssel) jegyz6konyve, illetve

osszefoglaloja
elérhetéségének
biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos | Valtozasokat kvetben| Az el6zo allapot 1 évig | Dontésenkénti bontasban.
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza azonnal archivumban tartando.

4. A jogszabalyok el6készitésében valo A kozadatkereso felé
tarsadalmi részvételr6l szolé torvény torténd adatszolgaltatas
alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotasra soran minden egyes
iranyulé koncessziok, jogszabdlytervezetrdl
jogszabalytervezetek  és  kapcsolodo kiil5n leird adatot kell
dokumentumok késiiaia

Jogszabalytervezeteket
meghatirozé séma alapjan.

5. A jogszabilyok elSkészitésében vald Koncepcionkénti, illetve
tarsadalmi részvételrél szolo  torvény jogszabaly-tervezetenkénti
alapjan kozzéteendd jogszabalyalkotdsra bontasban.
iranyuld koncessziok,
jogszabalytervezetek tekintetében a az
egyeztetés allapota

6. A helyi onkormanyzat képviselo- | Az Info tv. ellenkezd | Az el6z6 dllapot 1 évig | A kézadatkeresé felé
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott rendelkezésének archivumban tartand6 | torténd adatszolgaltatas
el6terjesztések a benytjtas idpontjatol hianyiban a benyujtas soran minden egyes

id6pontjat kovetden eldterjesztésrol kulon leird
azonnal. adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket
meghatroz6 séma alapjan.
7. Osszefoglalo a véleményezok A nyilvanvaloan alaptalan

észrevételek esetén az
elutasitas indokairol nem
kell Gsszefoglalot
késziteni.
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2.8.

Palyazatok

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1i

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt

A kapcesolodo

palyazatok szakmai leirdsa, azok Bolvattiatis Az el6zd allapot 1 évig dokumentumok
eredményei és indokolasuk ¥ archivumban tartandé elérhetdségeének
biztositasaval.

2.9.  Hirdetmények
Adat megnevezése Frissités Megoérzés Megjegyzés
1. A koézfeladatot ellatd  szerv dltal A hirdetmények,

kozzétett hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartando

kozlemények elérésének

biztositasaval.

2.10. Kozérdeki adatok igénylése

Adat megnevezése

Frissités

Megérzés

Megjegyzés

A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje

Negyedévente

IAz el6z6 allapot torlend6

2.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények tekintetében illetékes szervezeti
egység neve

Negyedévente

1Az el6z6 dllapot torlendd

A kozérdekili adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti
egység elérhetosége (postacime, foldrajzi
helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

Az elektronikus
levéleim kozvetlen
elérésének
biztositasaval.

Az adatvédelmi felelés vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartando

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé
kozérdeka adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési
feltételek

A valtozasokat

kovetben azonnal.

Az el6z6 allapot 1 évig
larchivumban tartando.

Azon kozérdekli adatok hasznositasara
iranyulé szerzodések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerzodé fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot | évig
chivumban tartando.

2.11. Kézzétételi listak

Adat megnevezése

Frissités

Megirzés

Megjegyzés

1.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo
kiilonds kozzétételi lista

2.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo
egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetoen

azonnal.

Az el6z6 allapot torlendd

A kozzétételt elrendeld
jogszabaly
megnevezésével és
elérhetoveé tételével.

A kozzétételt elrendelo

jogszabaly vagy egyéb

aktus megnevezésével
elérhetévé tételével.
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2.12. Kozérdekii adat hasznositasara, felhasznalasara vonatkozo adatok

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1.

19. A kozadatok Gjrahasznositasarol
sz0l6 torvény szerint ujrahasznositas
céljara elérhet6 kulturalis kdzadatok
listdja  a  rendelkezésre  allo
formatumok megjelolésével,
valamint a kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében levd, a  kozadatok
Gjrahasznositasardl  sz6lo  torvény
szerint ujrahasznosithatd  kozadat
tipusokrol  vald  tdjékoztatas, a
rendelkezésre  allo formatumok
megjeldlésével

A véltozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Adott esetben.

20. A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok
ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

T

Az €l6z6 allapot torlendo

Adott esetben.

21. A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kozadatok ujrahasznositas
céljabol  torténd  rendelkezésre
bocsatasaért fizetendo dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezd tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az €l6z6 allapot torlendd

Adott esetben.

22. A kozadatok ujrahasznositasarol
52010 torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Adott esetben.

23. A kozfeladatot ellato szerv altal
megkotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol  szold  torvény
szerint  kotott  kizarolagos  jogot
biztosito megallapodasok szerz6dd
feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A véltozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

Adott esetben.

24, A kozfeladatot ellato szerv altal
kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasaroél  sz6lo  torvény
szerint a  kulturdlis  kozadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot
biztositd megallapodasok szdvege.

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az €l6z6 allapot torlendd

Adott esetben.

25. A kozadatok ujrahasznositisarol

szol6  torvény  szerinti  azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,

kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas,
kotelezd erével bird dokumentum,
amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd  kozadat
gylijtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval ¢és terjesztésével
osszefliggdé  koltségek  jelentds
részének  sajat  bevételb6l  valo
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd
szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

Adott esetben.
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3.1. A miikodés torvényessége, ellenérzések

3.1.1.Vizsgalatok, ellenérzések listaja

3. GAZDALKODASI ADATOK

Adat megnevezése Frissités Megdirzes Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrol szolo ey g o
" " . ; ; £ Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel  kapcsolatos - jelentés megismerését hi b dé
nyilvanos megéllapitasokat tartalmazo | kgvetden haladéktalanul | 2TCvumoan tatando,
- vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa
3.1.2. Az Allami Szamvevészék ellendrzései
Adat megnevezése Frissités Megérzés Megjegyzés
1. Az “Allami Szamveviszék A vizsgalatrol sz6lo s -
B S . . ; . . Az el6z6 allapot 1 évig
ellenérzéseinek nyilvanos | jelentés megismerését el IREtandd
megéllapitasai kévetden haladéktalanul. arando.
3.1.3. Egy¢b ellendrzések, vizsgalatok
Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés
I. A szervre vonatkozd egyéb | A vizsgilatrol szolo jelentés Az elz6 allapot 1 &vi Idérendben.
ellenérzések, vizsgilatok nyilvanos megismerését kdvetden ;,020% gpton (\in'g
megallapitdsai haladéktalanul. MCEHEVBIIRRIE, SMEEETIEG:
3.1.4. A mikodés eredményessége, teljesitmény
Adat megnevezése Frissités Megirzés Megjegyzés
. A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
feladatellatasanak teljesitményére, archivumban tartandé.
kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és  teljesitményének
mérésére szolgdld mutatok és  értékik,
idébeli véltozasuk
3.1.5. Miikodési statisztika
Adat megnevezése Frissités Megérzés Megjegyzés
l. A kozfeladatot  ellité  szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé  statisztikai
adatgyiijtés  eredményei, idébeli
valtozasuk
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3.2. Koltségvetések, beszamolok

3.2.1. Eves kdltségvetések

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves

A viltozasokat kdvetben

A kozzétételt koveto 10

Evenkénti bontasban.

(elemi) koltségvetései azonnal évig.
3.2.2. Szamviteli beszamolok
Adat megnevezése Frissités Megérzés Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli
torvény szerinti beszamoloi

A valtozasokat kovetden
azonnal.

A kozzétételt kdvetd 10
évig.

Beszamolonként.

3.2.3. A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése

Frissités

Megérzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a
koltségvetés vegrehajtasarol —kiilon
jogszabalyban meghatarozott modon
¢s  gyakorisaggal - készitett
beszamolo6i

A viltozasokat kovetden
azonnal.

A kozzétételt koveto 10
évig.

Beszamolonként.

33. Miikodés

3.3.1. A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszama €s
személyi  juttatasaira  vonatkozd
Osszesitett adatok

2. A vezetdk és a vezeto tisztségvisel 6k
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése
Osszesitett Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok  fajtaja  és  mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartando.
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3.3.2. Tamogatasok
Adat megnevezése rissités Megorzés Megjegyzés

1. A kozfeladatot  ellaité  szerv
koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ,  céljellegli,  fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
neve

2. A kozfeladatot  ellaté  szerv Tamogatasonként és
koltségvetésébol nyujtott, nem ) . L - kedvezményezettekként
norma%iv cé]jellegi);u . fejlesztési A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 Iebo)::tva
témogaté:sok célia ’ kdvet6 hatvanadik napig évig. '

3. kozfeladatot ellato szerv Tamogatasonként és
koltségvetésébol nydjtott,  nem kedvezményezettekként
normativ,  céljellegi,  fejlesztési lebontva.
tamogatasok dsszege

4. A kozfeladatot  ellato  szerv Tamogatasonként és
koltségvetésebol nyujtott, nem kedvezményezettekként
normativ,  céljellegii,  fejlesztési lebontva.
timogatasi program megvaldsitasi
helye

3.3.3. Szerz6dések
Adat megnevezése Frissités MegOrzés Megjegyzés

1. Az  dllamhaztartds  pénzeszkozei

felhasznalasaval, az allamhaz-tartashoz
tartozo vagyonnal torténé
gazdalkodassal osszefliggd, otmillio
forintot elérd vagy azt meghalado
értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kdtott
szerzOdés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel  kozvetleniil  osszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével.
A szerzodés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kozlil a magasabb Osszeget kel
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy
évnél hosszabb idétartamra kéttt -
szerzodéseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dd féllel kotott azonos targyu
szerzOdések  értékét  egybe  kell
szamitani.

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig.
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3.3.4. Koncessziok

Adat megnevezése Frissités Megdrzés Megjegyzés
l. A koncessziordl szold  torvényben A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott  nyilvanos  adatok N dévent meghatarozott ideig, de
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, cgyedevente legaldbb 1 évig
az elbiralasrol készitett emlékeztetok, archivumban tartandé.
palyazat eredménye)
3.3.5. Egyéb kifizetések
Adat megnevezése Frissités Megorzeés Megjegyzeés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy
kilonosen egyesilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és A kiildn iozszabalvban
munkavallaloi  érdek-képviseleti " t,’ gtt " Y p
szervel szamara, foglalkoztatottjai, Negyedévente meglaalrlolf;) l. 8, e
ellitottjai  oktatasi,  kulturalis, egalabb levig
szocidlis és sporttevékenységet segitd archivumban tartando.
szervezet tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal osszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghalado kifizetések cimzettjei
3.3.6. Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések
Adat megnevezése Frissités Megdrzés Megjegyzés
1. Az Eurdopai Unié tamogatasaval Legalibb 1 &vi A dokumentumok, a
megvalosuld fejlesztések leirdsa, az Negyedévente h'eg b e | szerzodések, kozvetlen
azokra vonatkozo szerzidések i elérésének biztositasaval.
337.  Kozbeszerzés
Adat megnevezése Frissités Megbrzés Megjegyzés
1. Kozbeszerzési informaciok: éves Leealdbb 1 évi Az éves terv kozvetlen
terv, Osszegzés az  ajanlatok Negyedévente hi & b tartég' a1 elérésének biztositasaval.
elbiralasarol, a megkotott archivumban fartasava
szerzOdésekrol
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Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 201 1. évi CXIL torvény 37. § (3) bekezdése szerinti
felhatalmazas alapjan

EGYEDI KOZZETETELI LISTA

Adat megnevezése Frissités Megorzés Megjegyzés

I. Az IMFK altal koététt az  allamhaztartas A dontés meghozatalat | A kozzétételt kdvetd
pénzeszkdzei felhasznalasaval, az | kovetd hatvanadik napig 5 évig.
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé
gazdalkodassal Gsszefliggd  arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, tovabba vagyonértékesitéssel,
vagyonhasznositassal, vagyon vagy vagyoni
értékll jog atadasaval, valamint koncesszidba
adassal dsszefliggd, 6tmillio forint értéket meg
nem halado kételezettségvallalast tartalmazo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést koto felek neve, a szerzodés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai.
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3. sz. melléklet

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértéke

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:
papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkoltsége, de legfeljebb

130 Ft/masolt A/4-es oldal,
260 Ft/masolt A/3-as oldal,

papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

12 Ft/masolt A/4-es oldal,
24 Ft/masolt A/3-as oldal,

optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen ©Onkoltsége, de
legfeljebb

580 Ft/adathordozo,

elektronikus uton hasznéalhaté egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen onkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartds hianya
esetén — az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltérden — az igényelt adatokat tartalmazo
adathordoz6 koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmertlt, ahhoz
feltétleniil szlikséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelonek az e
bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében
meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag terilletén beliil val6 kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kildeményre
vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megéllapithatd mértékebe
nem szamithat6 bele az az — adatigénylének visszafizetend6 — 6sszeg, amellyel az Infotv. 29. §
(4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézéen megfizetett koltségtérités az
adatigénylés teljesitésének e mellékletben meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

A koltségtérités fenti mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerint
koltségtéritésként megéllapithaté legalacsonyabb Osszeg mértéke 10 000 Ft, a legmagasabb
osszeg mértéke pedig 190 000 Ft.
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4. sz. melléklet

FELJEGYZES

Koézérdekii adatok megismerésére iranyulo igény beérkezésérol

Tgeny bebrkerCsenek QAUIIAL <o oo s e s S B S S A s SR BT Ve

SZErVEZEN EPVSEE TNEPIIEVETENE: ... iiiiissiisatsmsnssinmsstesnsessisionssonssshnssanssshssseransss shnnsnsssessasnssassnsnssssess easess

Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:
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Az igényt rogzit0 alkalmazott neve, DEOSZIASA: ........c.ecveruieiieiieieee et ne s
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..........................................................

az igényt felvevé munkatars alairasa
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5. sz. melléklet

Kozérdekl adatkérések nyilvantartasa

Sorsza

Beérkezés datuma

Kérelmez6

Adatkérés
targya

Valasz
Osszegzése

Vilasz
idépontja

Megjegyzés
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6.sz. melléklet

Eljarasrend

Ha az IMFK honlapjanak folyamatos lizemeltetése sziinetel, vagy ha lizemzavar utin a
helyreéllitas nem lehetséges:

1. Ha a honlap rovidebb ideje sziinetel (1-2 6ra) — a honlap kezelésével megbizott
munkatdrs a meghibasodast jelzi az intézmény vezetdje felé.

2. Az intézmény vezetdje telefonon jelzi a sziinetelés tényét az IMFK ISZO informatikusa
felé.

3. Informatikus megvizsgdlja a sziinetelés okat, és err6l visszajelez az intézmény
vezetdjének. Ha helyrehozhato, vagy ismételten miikodoképessé valik a honlap, tovabbi
teendo nincs.

4. Ha nem hozhat6 helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodas, amelynek helyrehozatala
hosszabb 1d6t vesz igénybe, akkor irasban jelez az informatikus a kialakult helyzetrél
az intézményvezetd felé, aki irasban tajékoztatja a tertiletet feliigyel6 alpolgarmestert és
a jegyzot.

5. Az intézményvezetd irasban kéri, hogy a vonatkozd jogszabaly altal kotelezGen
kozzéteendo adatok, informécié az onkorményzat honlapjan megjelenhessenek.

6. Az onkorményzat illetékesétdl, az irasban megkiildott engedély kézhezvétele utan a
honlap kezel6je részére elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és
adatokat, amelyek felkeriilnek az 6nkormanyzat honlapjéra.

7. Az IMFK honlap helyreallitasa utan az intézményvezeté irasban tajékoztatja a teriiletet
feliigyel6 alpolgérmestert és a jegyzot egyben kéri, hogy keriiljon le az 6nkormanyzat
honlapjarol az IMFK feltett anyaga.

8. Ha a hiba nem harithaté el, akkor err6l az intézményvezetd irasban tdjékoztatja az
alpolgarmestert és ajegyzot.

9. Ha a honlap miikodésképtelensége hosszabb ideig fennéll (1 honap) vagy a hiba nem
javithatd, akkor az 6nkormanyzat honlapjan — www.budapest13.hu valé megjelenésén
tal, irdsos, nyomtatott formaban kozzé kell tenni az IMFK és telephelyeinek
hirdet6tablain.

Felelds:

» az irasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért az intézmény vezetdje

» a hirdet6 tablakon valé megjelenésért és az aktualis dokumentumok kozzétételéért a
konyhai SEF-ek felelnek

» az intézmény vezetjének alairdsival és bélyegzbjével ellatott dokumentumok
kertilhetnek a hirdeté tablikra

Mindaddig, amig a meghibésodott honlapot helyre nem éllitjak, vagy j honlapot nem hoznak
létre, a hirdeté tablakon valé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az Intézmény kozzétételi
kotelezettségének.
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7.sz. melléklet

A Kozponti Informaiciéos Kozadat-nyilvantartis Feliiletén valé kozzétételhez sziikséges
Adatlap tartalmi elemei

I. Alapadatok
1. A Feluleten kozzétételre kotelezett neve

2. A szerzodés tipusa
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kotelezd adat [a 37/C. § (2)
bekezdés a)-c) pontjaban meghatarozott jogalap, illetve forma].

3. A szerz6d6 fél megnevezése
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdéseében szereplé valamennyi esetben kotelezo adat, a (2)
bekezdés a) és c) pontja esetén a szerz6do fél alatt kedvezményezettet kell érteni.

4. A szerz6do fél természetes személynek minésiil-e
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepl6 valamennyi esetben kotelez6 adat, a (2)
bekezdés a) €s c) pontja esetén a szerzodo fél alatt kedvezmeényezettet kell érteni.

5. A szerz6do fél székhelye (ha nem természetes személy)
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kételezo adat, azzal, hogy a
(2) bekezdés a) és ¢) pontja esetén a szerz6do fél alatt kedvezményezettet kell érteni.

6. A szerzodo fél adoszama (ha rendelkezik adoszammal)
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kotelezd adat, azzal, hogy a
(2) bekezdés a) és c) pontja esetében a szerzddo fél alatt kedvezményezettet kell érteni.

7. A szerzodés targya
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kételezo adat, azzal, hogy a
(2) bekezdés a) €s ¢) pontja esetén a szerzddés targya alatt a tamogatas targyat kell érteni.

8. A megvalositas helye/teljesités helye
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés a)-c) pontjaban szerepld esetekben kotelezo adat.

9. A szerzodés teljesitésének kezdé idopontja
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kotelez6 adat.

10. A szerzodés teljesitésének zaré idépontja

Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplé valamennyi esetben kételezo adat, azzal, hogy a
37/C. § (2) bekezdés b) pontja esetén az adat megadéasa hatdrozott id6tartamu szerzédések
vonatkozasaban sziikséges.

11. A szerzdodés értéke és pénzneme

Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kotelezd adat, azzal, hogy a
37/C. § (2) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetekben a szerzédés értéke alatt a tamogatas
Osszegét kell érteni. A 37/C. § (2) bekezdés a) és c) pontja szerinti esetekben itt kell feltlintetni
tovabba — amennyiben tortént — a kifizetés idopontjat is.

12. Eurépai unios forras %-os aranya
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szereplo valamennyi esetben kételezd adat.
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13. Hazai forras %-os aranya
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében szerepld valamennyi esetben kotelez6 adat.
II. Amennyiben a szerzédést kdzbeszerzés eredményeképpen kototték

14. Az ajanlattevok szima és neve

15. Az eljaris EKR azonositdja
Az Infotv. 37/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti esetekben kotelezé adat.

16. Az eljaras részletes adatainak ekr.gov.hu weboldalon taldlhaté pontos elérhetosége
(link)

17. Amennyiben alvillalkozét vettek igénybe a szerzodés teljesitéséhez,

a) a nevesitett alvallalkozo neve, tovabba a nevesitett gyartd neve, és

b) amennyiben a nevesitett alvallalkozo vallalkozasi dija meghatérozott, annak dsszege

[1I. Az Infotv. 2. mellékletében meghatarozott, az Eurdpai Unio6 kotelez6 jogi aktusa hatalya ala
tartozo allami tamogatasok esetén

18. A kedvezményezett besorolasa a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlodésiik tamogatasarol
sz016 2004. évi XXXIV. térvény 3-5. §-a alapjan

19. A kedvezményezett azon tevékenységének szakagazati besoroliasa (TEAOR-szam,
ennek hianyiban OVTJ-kéd), amely keretében a tamogatast felhasznalja (ha nem
azonosithato ilyen tevékenység, akkor a kedvezményezett fotevékenységének szakagazati
besorolasa)

20. A tamogatas formajanak megjelilése

21. A tamogatis odaitélésének napja (adokedvezmény vagy adomentesség esetén a
bevallas esedékességének napja)

22. A tamogatis az eurépai unios versenyjogi értelemben vett allami timogatasokkal
kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tamogatasi térképrol sz616 37/2011. (I11. 22.) Korm.

rendelet 1. melléklete szerinti kategoriaja

23. A tamogatis eurdépai bizottsagi hivatkozasi szima
IV. Amennyiben tovabbi informaciok megadésa sziikséges

24. Megjegyzés
Egyéb kiegészit6 adatok és informaciok megadasara szolgal.
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