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BEVEZETES

Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, a kozérdek( adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszerre, valamint a koézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kodzzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet, tovabba a Budapest Févaros XIII. Keriileti
Onkorményzat és a Polgdrmesteri Hivatal Koézzétételi szabalyzatardl szolo XXII1/12-3/2015.
(IL.12.) szamu Polgarmesteri — Jegyz6i Egyiittes utasitas alapjan, az intézmény kozérdeki
adatainak kozzétételére és megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, az alabbiak
szerint hatarozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:

az informécios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése,

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) rendelet,
a minGsitett adatvédelemrol szol6 2009. évi CLV. térvény,

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszere,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz010 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (tovébbiakban: IHM rendelet).

a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény,

a koltségvetési szervek belsé kontroll rendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

a kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl
sz0lo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

a Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas részletszabalyairdl szolé 499/2022. (XIL.
8.) Korm. rendelet,

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérél XXI11/4-
4/2018.(11.5.) sz. Jegyz6i utasitas,

a Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi
Szabalyzatarol sz616 XXI111/12-3/2015. (II. 12.) szamu Polgéarmesteri — Jegyz6i Egyiittes
Utasitas.



I. ALTALANOS RESZ

A Szabilyzat célja
A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekd adatok megismerésére iranyulo kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak a rendjét.

A Szabailyzat hatilya

E Szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az IMFK

kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbél nyilvanos  adatok, valamint
kozalkalmazottainak kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyttt: kozérdeki adat)
igénylésénél, tovabba

hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E Szabdlyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagra jellemzé ismert — valamint az abbodl levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1¢vo é€s
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek dsszessége, igy killonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossidgra hozatala, dsszehangoldsa vagy
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Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, rogzitése.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendod
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

I1I. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT A KOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

Az igény benyujtasa:

A kozérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki:

= gzoban,

* irasban az altala irt kérelem forméjaban vagy az arra célra rendszeresitett, a Szabalyzat

1. szama mellékletét képez6 formanyomtatvanyon,
= eclektronikus uton
igényt nyujthat be az igazgatohoz.

Az IMFK-hoz postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a szobeli
adatigénylésekrél készitett feljegyzést (4. szami melléklet) az IMFK Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni és azonos iktatasi szam alatt Gigyiratként kell csatolni
az adott ligyekben keletkez6 minden tovabbi dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés
teljesitését, az IMFK vagy az igénylé valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

Az igény benyujtisanak helye és modja
Szébeli igények benyiijtisa
a.) személyesen: XIII. ker. IMFK (1139 Budapest, Béke tér 1.) II. emelet 210. szoba
Igazgatosag ligyfélfogadasi idoben.
b.) telefonon a kdvetkezd telefonszamokon:
06-1-452-4100/4002 mellék.
irasbeli igények benyujtisa
a.) személyesen: XIII. ker. IMFK (1139 Budapest, Béke tér 1.) I1. emelet 210. szoba
lgazgatosagra benyujtva,
b.) postai uton: XIII. ker. IMFK-nak (1139 Budapest, Béke tér 1.) cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: az imfk@bp13.hu e-mail cimre kiildétt levélben.
Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli
igényét benyujthatja:
— az altala irt igénylési formaban vagy
— az IMFK altal e célra rendszeresitett igénybejelent6 lapon (1. szama melléklet).
A benyujtott igények teljesitése
A kozerdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az IMFK igazgatoja, tavolléte esetén helyettese gondoskodik.
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A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld szdéban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,
— az igényelt adat az IMFK honlapjan vagy mas modon jogszeriien mar
nyilvanossagra kertlt,
— az igényelt adat az IMFK munkatirsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,
— az igény az IMFK eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.
Amennyiben a széban elterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igényl6t
tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irdsban keriil sor, az igényrdl a Szabélyzat
4. szamu melléklete szerinti feljegyzést kell késziteni, amelyet a lehet6 legrovidebb id6n beliil,
de legkésdbb a rogzitést koveté munkanapon az igazgatohoz kell tovabbitani. Amennyiben az
érintett hataridét mulaszt, gy munkajogi szankciok alkalmazhatdak vele szemben. A telefonon
érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes osztalyvezetdhoz, csoportvezetdhoz kell
kapcsolni.
Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai
eszkodzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban
nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazo nyilvanos forrds
megjeldlésével is. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 felhivja az igeénylot az
igény pontositasara.
A kozérdekd adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulod igénynek az igény
beérkezését kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tenni.
Az adatigénylésnek az IMFK nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulo adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban valtozas nem 4llt be.
Az adatigénylésnek az IMFK nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg a nevét,
nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatéas és értesités megadhato.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igénylét e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az
igény beérkezését kévetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.
A Nemzeti Adatvédelmi Hivatal részére, minden targy évet kdvet6 év januar 31-€ig adatot kell
szolgéltatni a kozérdekii adat igény elutasitott kérelmérél, indokarol, ezek nyilvantartasarol,
még abban az esetben is, ha nem kaptak, vagy nem utasitottak el adatigénylést. Ezzel
egyidejiileg a bekiildott adatokat a kozzététel megjelenitésére szolgalo a honlapjan, az altalanos
kozzétételi lista I1 tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok™ 15. kozzétételi egységeben
(a kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai) is kozzé kell tenni.

Az intézmény vezetéje a kozzétételi kitelezettségeinek a teljesitésérol a targyévet koveto
év marcius 31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

A nyilvéntartas vezetése, a jelentés és a tajékoztat hatariddre torténd elkiildése a Gazdalkodasi
osztalyvezetd feladatat képezi.

A Szabélyzat 5. szama melléklet szerinti nyilvantartisban az elutasitott adatigényeket
,clutasitva” megjeldléssel kell ellatni.



Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazo dokumentumot taroljak

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — a jelen szabélyzat 3. szamu mellékletében jogszabaly
altal eldirt koltségtérités allapithaté meg, melynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megelozoen tajékoztatni kell. Az igényld a tdjekoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az igénylo
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedé idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja,
a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben kételes az
adatkezel6 részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsitasa a Gazdalkodasi osztaly Pénziigyi
csoportjanak a feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentos
terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az IMFK
alaptevékenységének  ellatdsahoz  szilkséges munkaeréforras  aranytalan — mértékii
igénybevételével jar, a 15 napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Arrdl,
hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, az
alaptevékenység ellatashoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igénylo lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdeki adatigénylésre adott valasz kiadméanyozasara az IMFK igazgatdja, tavolléte esetén
helyettese jogosult.

Jogorvoslattal kapcsolatban a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal
(tovabbiakban: Hatdsag), [cime: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11. Pf.: 1363 Budapest, Pf.:
9.] bejelentés utjan barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozéssal, hogy a kozérdeki
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez flizd6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre jogszabalyban
megallapitott vagy a Hivatal altal jogszabaly szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében az igényld birdsaghoz fordulhat, amelynek
hatarideje:

- az igény elutasitisanak kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 nap;

- ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igénylo a Hatésdg vizsgélatat kezdeményezte, a bejelentés
érdemi vizsgdlaténak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérsl, lezarasarol vagy az
¢rintetthez intézett felszolitasrol vagy ajanlasrol szol6 értesités kézhezvételétél kovetd 30 nap.
Az Infotv. 31.§ (5) bekezdése értelmében a per a Pesti Kézponti Keriileti Birosag (cime: 1887
Budapest, Pf.: 28. vagy 1055 Budapest, Marké u. 25.) hataskorébe tartozik.



IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az IMFK altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositdo adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul t6rolni kell.

Az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban, amennyiben az
az igény teljesitéséhez, az igényeknek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott
szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez szitkséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét
kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell a nyilvantartasbol.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelenté nyomtatvanyan (1.
szamu melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol, és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdeki adatok kore, a kozérdekii adatok kizzététele, altalinos szabalyok

Az IMFK, mint helyi 6nkorméanyzati koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben —
igy kiilondsen az onkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, piaci szereplok,
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara
vonatkozoan — koteles elosegiteni a kzvélemény gyors és pontos tajékoztatasat.

Az IMFK Infotv.-ben meghatérozott gazdalkodasi adatait a Kézponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: Feliilet) két havi rendszerességgel koteles kozzétenni.
A kozzététel modjat és pontos tartalmat az Infotv. 37/C. §-a és a Kzponti Informécios Kozadat-
nyilvéantartas részletszabalyairol szolo 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet tartalmazza.

A Felileten az o6tmilli6 forintot meghaladd, hazai vagy eurdépai unids forrasbol
megvaldsuloan:
a) nyujtott, az allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti koltségvetési timogatasok — kivéve, ha
a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak, vagy arrél a kedvezmenyezett
lemond —,
b) éarubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozé szerzddések — kivéve a védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.)
9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként Kotott
szerzodések —,
c) nem alapfeladataik ellatasara — igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatési, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal dsszefliggé kifizetésre — forditott kifizetések adatait teszik kozze.
Az adatszolgéltatashoz sziikséges Adatlap kritériumairdl a 7. szamu melléklet rendelkezik.
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Az IMFK kozadat szolgaltatasi kotelezettségét az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok 4ltalanos szabélyairdl szoldé 2015. évi CCXXII: torvény szerinti személyre
szabott ligyintézési feliileten (SZUF) talalhatd, az elektronikus ligyintézés részletes szabalyairdl
sz616 451/2016. (XXII:19.) Korm. rendelet szerinti elektronikus trlap koltésével, valamint a
kitoltott Adatlap egyidejii csatolasdval, tovabba azok Hivatali Kapun keresztiil, az Uzemeleteté
hivatali tarhelyére torténd bekiildésével teljesiti.

Az IMFK rendszeresen

- A jogszabalyban meghatarozott altalanos kozzétételi listaban, valamint a Képviselo-
testiilet altal meghatarozott egyedi kozzétételi listaban szereplé adatok alapjan teszi kozzé
adatait az intézményi honlapon.

- Az elektronikus forméban kozz¢ tett adatokat az intézmény targyhot kovetd honap 15.
napjaig feltlvizsgalja.

- A Feliilet részére hataridében torténd hiteles adatszolgéltatasért az IMFK igazgatdja a
felelos.

- A kozérdeki adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az IMFK igazgatoja a felelGs.

A fontos adatok kore kiilondsen:

hataskorre,

- illetékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésre,
- abirtokaban lév6 adatfajtdkra,

- amikddésérdl szolo jogszabalyokra, valamint

- agazdalkodasra

vonatkozo adatok.

Az IMFK lehetové teszi, hogy a kezelésében lévo kozérdeki adatot — az Infotv. 27. §-ban
meghatarozott kivételekkel — barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésével €s nyilvanossagaval Gsszefliggésben az tlizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyaddak.

A fentiekben meghatarozott, kézérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasardl az IMFK
igazgato a feladatkorében koteles gondoskodni.

A honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai feltételeinek biztositasa, valamint
a Felllet szamara torténé adatszolgaltatdas az IMFK igazgaté altal kijeldlt munkatérs
(kozzétételért felelos), a kozzététel tartalmi és formai ellendrzése az IMFK igazgato feladata.

Az Infotv. mellékletét képezo altalanos kozzétételi listaban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kotheté modon, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimésolhaté médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a
kimasolés és a hélozati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a
tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az IMFK igazgat6 évente feliilvizsgélja a kozzétételi listdban nem szerepl6 kozérdeki adatokra
vonatkozé adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjdn az éltala kiadott egyedi
kozzétételi listat kiegésziti, modositja.
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VI. A HONLAP KIALAKITASA MUKODTETESE

Az IMFK a kozzétételi kotelezettségét Ondlldan, sajat honlapon teljesiti, tovabba
adatszolgaltatast teljesit a Fellilet részére.

A IMFK honlapjat gy kell kialakitani, hogy azok kdnnyen attekinthet6k és logikus
felépitésiiek, illetve a vakok és gyengén latok altal hasznalt eszkozokkel is olvashatoak
legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,, Kozérdekl adatok™ elnevezéssel hivatkozast kell
elhelyezni, mely a kozzétételi listdk altal elGirt adatokat tartalmazd jegyzékre vagy feliiletre
mutat.

A honlapon az egységes kozadatkereso rendszerre, valamint a kozponti elektronikus jegyzékre
torténé mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdeki adatok egyedi igénylésének szabalyairol,
mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

Az IHM rendelet 2. § (2) bekezdése rogziti, hogy a kozzétételi listak altal eldirt adatokat
tartalmazé jegyzéknek az IHM rendelet 1. szamu melléklete szerinti tagolasban kell
tartalmaznia az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket,
vagy hivatkoznia kell azokra.

Az IHM rendelet 3. § (2) bekezdése meghatarozza tovabba, hogy az altalanos kozzétételi lista
szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran legalabb a 2. melléklet
szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd
kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

A kozzététel esetén az Infotv. a kozzéteendé adatok listajat, az IHM rendelet a kozzététel
modjanak részletes szabalyait hatarozza meg.

A kozzétételnek az adattartalom és modszer szempontjabol egyarant meg kell felelnie a
hivatkozott jogszabalyi rendelkezéseknek.

Az altalanos kozzétételi lista adatait a jelen szabalyzat 2. melléklete szerinti kozzétételi
egységekben kell kdzzétenni.

A kozzétételi egységekben fel kell tiintetni:
a) a legutobbi maddositas idejét,
b) ha a kozzétételi lista kordbbi allapota archiv dllomanyba keriilt, az annak elérését
biztosito hivatkozast,
¢) archiv allomanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban
foglaltakat.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eléallitasa és kozzététele mas modon nem vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni
az Informatikai Védelmi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.
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Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremikodo felhasznalé nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisiiléstél, az illetéktelen személy altali modositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra
feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarél és az archiv tartalmak megfelel6
taroloeszkozre masolasarol vagy tarolo helyre tovabbitasardl.

VII. A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdeki adatokat a honlapon az IMFK igazgat6 vagy a Gazdéalkodasi osztalyvezeto altal
kijelolt személy helyezi el.

A Feliiletre torténd adatszolgéltatast az IMFK igazgato vagy a Gazdalkodasi osztalyvezetd altal
kijelolt személy végzi.

Az adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles kort
olvashatosagat.

Atlathatosagi hatésagi eljaras soran, ha a Hatdsag elrendeli, a Feliileten a kozzétételi
kotelezettséget soron kiviil, de legfeljebb 15 napon beliil teljesiteni kell.

VIII. A KOZERDEKU ADATOK HE’L\fESBiTESE, FRISSITESE ES
ELTAVOLITASA

A honlapon szereplé kozérdekli adatok honlaprdl torténd eltavolitasara és archivalasara
(megorzésére) jelen Szabélyzat 2. szamu melléklete az irdinyadd azzal, hogy a kdzzétett adatok
— ha a térvény vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a kozzétételt kovetd egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabdlyzat 2. szamu melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét és idejét,
az 1j allapot fellelhetségét, valamint feltiind mdédon azt, hogy az archivumban elérheté adat
nem idoszerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem
tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kizadat keresd rendszer szdmara.

A frissitett adat 0 éllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapoténak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

Az elbirt megdrzési kotelezettség lejartakor a kdzzétételi egységeket at kell adni a kozponti
elektronikus  jegyzék miikodtetéje a Nemzeti Infokommunikécios Szolgéltato  Zrt.
(tovabbiakban: NISZ) részére.
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